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AUTOGRAFO n° 2.579/2026 de 02 de junho de 2026.

Dispde sobre a defini¢do, consolidacdo e convalidagdo das atribuigdes
dos empregos publicos efetivos no dmbito da Administragdo Publica
do Municipio de Aluminio e dé outras providéncias.

A Camara Municipal de Aluminio resolve aprovar, nos seus termos, o
Projeto de Lei n° 34/2026, de autoria do Poder Executivo, a saber:

Art. 1° - Ficam definidas, consolidadas e formalizadas em lei, no &mbito da Administragéo
Publica direta do Municipio de Aluminio, as atribuicdes dos empregos publicos criados
por legislacdo municipal que ndo as tenham previsto de forma expressa em seus diplomas
instituintes.

Art. 2° - As atribui¢cdes dos empregos publicos a que se refere esta Lei sdo aquelas
constantes do Anexo I, que passa a integrar, para todos os fins, o regime juridico funcional
dos respectivos empregos.

Art. 3° - A defini¢do das atribui¢Ges observard, obrigatoriamente, os seguintes pardmetros:

I — correspondéncia com as atribui¢des previstas nos editais dos concursos publicos que
originaram o provimento dos empregos;

II — compatibilidade com a natureza, a finalidade € o grau de complexidade das fungdes;

III — aderéncia as atividades efetivamente desempenhadas no dmbito da Administracdo
Publica Municipal;

IV — observéancia da escolaridade e das habilitacdes exigidas para o ingresso no emprego;

V — vedagdo a inclusdo de atribuicdes estranhas, incompativeis ou que impliquem desvio
de funcdo.

Art. 4° - Esta Lei possui natureza declaratoria, integrativa e interpretativa, destinando-se a
suprir lacuna normativa relativa a descricdo das atribuicdes dos empregos publicos
existentes, sem implicar: 5 ™
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I — criagdo de novos empregos publicos;

II — transformacdo, reenquadramento ou alteracdo de nomenclatura dos empregos
existentes;

IIT — ampliagdo material das atribuicdes originariamente vinculadas aos empregos;

IV — alteragdo da jornada de trabalho, remuneragéo ou estrutura de carreira.

Art. 5° - As atribuigcdes previstas nesta Lei consideram-se inerentes aos respectivos
empregos publicos desde a sua criagdo, para todos os efeitos legais, observados os limites
estabelecidos no art. 3°.

Art. 6° - Ficam convalidados os atos administrativos praticados pelos ocupantes dos
empregos publicos abrangidos por esta Lei, desde que:

I — compativeis com as atribui¢des ora formalizadas;
I1 — praticados no interesse publico;

I — nfo tenham causado prejuizo ao erario ou a terceiros.
Art. 7° - Ficam alteradas as seguintes nomenclaturas dos empregos publicos:

I — O emprego de Auxiliar de Consultério Dentério, criado pela Lei n® 457/1999, passa a
se denominar Auxiliar de Saude Bucal;

II — O emprego de Dentista, criado pela Lei n® 03/1993, passa a se denominar Cirurgido
Dentista;

I — O emprego de Ginecologista/Obstetra, criado pela Lei n°® 457/1999, passa a se
denominar Médico Ginecologista e Obstetra;

IV — O emprego de Médico Vascular, criado pela Lei n° 896/2006, passa a se denominar
Médico Angiologista;

Jen
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V — O emprego de Motorista de Veiculos Pesados, criado pela Lei n® 2.137/2021, passa a
se denominar Operador de Maquinas Pesadas;

VI — O emprego de Professor de Educacg@o Fisica, criado pela Lei n° 127/1994, passa a se
denominar Instrutor de Atividades Esportivas;

VII - O emprego de Professor de Educacgéo Artistica, criado pela Lei n® 521/2000, passa a
se denominar Professor de Artes;

VIII — O emprego de Operador de Maquina, criado pela Lei n° 09/1993, passa a se
denominar Operador de Maquinas e Equipamentos.

IX — O emprego de Professor de Musica I, criado pela ei n® 456/1999, passa a se denominar
Professor de Musica.

Art. 8° - Ficam extintos, na vacancia, os seguintes empregos publicos:

I — Professor de Lingua Estrangeira, criado pela Lei n® 456/1999;
II — Professor de Piano, criado pela Lei n°® 516/2000;

IIT — Professor de Violdo, criado pela Lei n°® 516/2000;

IV — Recepcionista, criado pela Lei n° 03/1993;

V —Lavador e Lubrificador, criado pela Lei n° 614/2001; e

VI — Pedreiro, criado pela Lei n® 03/1993.

Art. 9° - Ficam extintos os seguintes empregos publicos:

I — Professor de Flauta, criado pela Lei n°® 516/2000;
IT — Professor de Matematica/Ciéncias, criado pela Lei n® 568/2001; '
IIT — Auxiliar de Enfermagem do Trabalho, criado pela Lei n® 641/2001; R nad
IV — Mecénico, criado pela Lei n® 03/1993;

SQEO
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V — Mecénico de Manutencdo, criado pela Lei n® 991/2007; e
VI — Operador de Maquina motoniveladora, criado pela Lei n° 1.398/2010.

Art. 10 - A lotacdo dos empregados publicos efetivos, com exce¢do daqueles que por sua
natureza sdo exclusivos de determinado 6rgdo, a partir da publicacdo dessa Lei, sera feita
mediante Decreto do Chefe do Poder Executivo.

Art. 11 - A Administragdo Publica Municipal deverd, doravante, assegurar que toda
criagdo de emprego publico seja acompanhada da correspondente defini¢cdo legal de suas
atribuicdes, sob pena de nulidade.

Art. 12 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfo, revogando as disposi¢des em
contréario.

CAMARA MUNICIPAL DE ALUMINIO, 02 DE JUNHO DE 2026.

JEAN DA ELITE

Presidente

\$Z
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ANEXO | — ATRIBUICOES DOS EMPREGOS PUBLICOS DE PROVIMENTO EFETIVO

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 10

Atribuicdes:

| — Realizar visitas domiciliares periddicas para acompanhamento das familias em
sua area de atuagéo, promovendo o vinculo entre a comunidade e a unidade de
salde;

Il — Desenvolver agdes de promocdo da saude e prevencédo de doencas, por meio
de orientacdes individuais e coletivas a populagéo;

Il — Promover atividades de educagé&o em saude, sanitaria e ambiental, estimulando
praticas que contribuam para a melhoria das condicbes de vida e salde da
comunidade;

IV — ldentificar situa¢des de risco a saude individual e coletiva, encaminhando as
demandas a equipe de salde e acompanhando os casos conforme orientagdo
técnica;

V — Participar de campanhas, programas e a¢des de salde publica, inclusive de
vacinacao, controle de doencas e mobilizagdes comunitarias;

VI — Incentivar a participacdo da comunidade em agdes e programas de salde,
fortalecendo o controle social e as atividades comunitarias;

VII — Atuar como elo entre a populagdo e os servicos de salde, promovendo a
comunicagéo entre usuarios, equipe de saude e Administracado Publica;

VIIl — Registrar, atualizar e manter dados das familias e individuos em sistemas de
informacéao da atengéo basica, garantindo a fidedignidade das informagdes;

IX — Auxiliar no planejamento e execucdo de agdes da equipe de salude, com base
no diagnaostico do territorio;

X — Orientar a populagéo quanto ao acesso aos servicos de salde e a correta Q i
utilizagdo das unidades e programas disponiveis; /\
N\
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XI — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:

Residir na area da comunidade em

Ensino Médio Completo
que atuar

AGENTE DE CONTROLE DE VETORES
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 12

Atribuicoes:

| — Realizar visitas domiciliares e inspe¢fes sistematicas em imdveis publicos e
privados, terrenos baldios e areas de risco, com vistas a identificacéo, eliminagéo e
tratamento de criadouros de vetores;

Il — Executar agdes de controle mecanico, quimico e biolégico de vetores, conforme
protocolos técnicos estabelecidos pelos 6rgaos de vigilancia em saude;

Il - ldentificar, registrar, mapear e monitorar focos de vetores e situa¢des de risco
sanitario, utilizando instrumentos proprios ou sistemas oficiais de informagéo;

IV — Desenvolver atividades de educagdo em saude e educagédo sanitaria e
ambiental, orientando a populagdo quanto a prevencéo de doengas e a adogao de
praticas adequadas no ambiente domiciliar e coletivo;

V — Participar de campanhas, mutirdes e acdes intersetoriais de prevengéo e
controle de endemias, em articulagdo com outros Orgados e setores da
Administracéo Publica;

VI — Atuar na mobilizagdo comunitaria, incentivando a participagéo da populagéo
nas acdes de prevengao e controle de doengas;

VIl — Realizar levantamentos de indices entomoldgicos e outras atividades de
vigilancia epidemiolégica, conforme diretrizes técnicas;

VIII — Comunicar a autoridade competente a identificagcdo de situacdes de risco a
saude publica;

IX — Preencher relatérios, formularios e sistemas de informacdo, garantindo a (\ s
consisténcia e fidedignidade dos dados coletados; g
J
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X — Utilizar e zelar pelos equipamentos, materiais € insumos necessarios ao
desempenho das atividades;

Xl — Observar e cumprir normas de seguranc¢a do trabalho, especialmente quanto
ao uso de equipamentos de protecéo individual e manuseio de produtos quimicos;

XII — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Ensino Médio Completo

AJUDANTE DE OBRAS E SERVICOS
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 45

Atribuicoes:

| — Executar servicos de apoio em obras publicas e atividades de manutengao
urbana, sob orientagdo de empregados responsaveis ou equipes técnicas;

II — Auxiliar na execugdo de servigos de construgéo civil, tais como alvenaria,
pintura, carpintaria, encanamento, pavimentacao e outros correlatos;

lIl - Realizar atividades de carga, descarga, transporte e organizagao de materiais,
ferramentas e equipamentos utilizados nas frentes de trabalho;

I\VV — Preparar e organizar canteiros de obras, promovendo a limpeza, conservagao
e adequada disposicao de materiais;

V — Executar servi¢cos de limpeza urbana, conservagédo de vias publicas, pragas,
prédios e demais espacos publicos;

VI — Auxiliar na manutencdo preventiva e corretiva de instalagbes prediais,
equipamentos publicos e infraestrutura urbana;

VIl — Operar ferramentas manuais e equipamentos simples necessarios a execugao
dos servigos, observadas as normas de segurancga;

VIIl — Apoiar servigos de abertura de valas, escavagbes, preparo de massa,
concretagem e outras atividades auxiliares de obras;
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IX — Zelar pela conservagao de ferramentas, equipamentos e materiais utilizados
no trabalho;

X — Observar e cumprir normas de seguranga do trabalho, utilizando
adequadamente equipamentos de protecao individual,

XI — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgao

Ensino Fundamental Incompleto

ALMOXARIFE
Quantidade: 2

Jornada: 40 horas semanais

Atribuigcdes:

| — Receber, conferir e registrar materiais, bens e insumos destinados ao
almoxarifado, verificando sua conformidade com notas fiscais, empenhos e demais
documentos;

Il — Armazenar os materiais de forma adequada, observando normas técnicas de
organizagao, conservagao, seguranga e controle de estoque;

[l — Controlar a entrada, saida e movimentagao de materiais, mantendo registros
atualizados em sistemas informatizados ou instrumentos proprios;

IV — Realizar a distribuicdo de materiais as unidades administrativas, mediante
requisicao formal, assegurando rastreabilidade e controle;

V — Manter o controle de estoque minimo e maximo, comunicando a necessidade
de reposi¢éo aos setores competentes;

VI — Elaborar relatérios periddicos de movimentagdo de estoque, consumo de
materiais e posicao de inventario;

VIl — Realizar inventarios fisicos periédicos, confrontando-os com o0s registros
contabeis e administrativos;

VIII - Identificar e comunicar irregularidades, divergéncias ou avarias nos materiais
recebidos ou armazenados;
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IX — Zelar pela organizagéo, limpeza e seguranca do almoxarifado, observando
normas de prevengao de perdas, danos e desperdicios;

X — Auxiliar na padronizagao, catalogacgao e classificacédo de materiais, conforme
critérios adotados pela Administragao;

XI — Controlar prazos de validade e condicbes de armazenamento de materiais
pereciveis ou sensiveis;

Xl — Atuar em conformidade com normas de controle interno, auditoria e legislagdo
aplicavel a gestao de materiais publicos;

XIII - Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Ensino Médio Completo

ASSISTENTE DE DIRE(}AO DE ESCOLA
Quantidade: 6

Jornada: 40 horas semanais

Atribuicoes:

| — Assessorar o Diretor da unidade escolar no exercicio de suas atribuicbes
administrativas, organizacionais e institucionais;

Il — Substituir o Diretor em suas auséncias e impedimentos, respondendo pelas
rotinas administrativas e institucionais da unidade escolar, nos limites da delegacéo
formal da direcéo;

[l — Auxiliar na coordenacdo das rotinas administrativas da escola, incluindo
organizagéo de documentos, controle de frequéncia, apoio a secretaria escolar e
acompanhamento de demandas internas;

IV — Acompanhar e colaborar na gestdo da manutengéo, conservagéo e adequada
utilizagdo das instalagbes fisicas, equipamentos e recursos materiais da unidade
escolar,

V — Apoiar a organizac¢éo do funcionamento escolar, incluindo horarios, distribuicao " /
de atividades e suporte as acdes desenvolvidas pela equipe escolar, \
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VI — Contribuir para a execucéo do projeto politico-pedagdgico da unidade escolar,
em articulacdo com a equipe gestora e pedagégica;

VIl — Colaborar com a equipe pedagdgica no acompanhamento das atividades
educacionais, respeitadas as atribuicdes especificas dos profissionais do
magistério;

VIII — Atuar na mediagdo de relagdes entre alunos, servidores, familias e
comunidade escolar, contribuindo para um ambiente escolar adequado;

IX — Participar do planejamento e da execugéo de atividades escolares, eventos
institucionais e agdes integradas com a comunidade;

X — Prestar atendimento e orientagéo a pais, responsaveis, alunos e visitantes,
quando necessario;

Xl — Registrar e acompanhar ocorréncias administrativas e disciplinares,
encaminhando-as a direcao e aos setores competentes;

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:

Graduagao Completa — Licenciatura Plena | 3 (irés) anos de efetivo exercicio na
em Pedagogia docéncia da Educagao Basica

AUXILIAR DE FARMACIA
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 6

Atribuigoes:

| — Registrar a entrada, saida e movimentacdo de medicamentos e insumos
farmacéuticos, mantendo controles atualizados em sistemas informatizados ou
instrumentos proprios;

Il — Auxiliar no recebimento, conferéncia, armazenamento e organizagdo de
medicamentos, observando normas técnicas e condigbes adequadas de
conservagao;

[l — Controlar o estoque de medicamentos e insumos, incluindo prazos de validade,
condi¢des de armazenamento e niveis minimos € maximos;
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IV — Realizar inventarios periddicos de medicamentos, identificando necessidades
de reposicéo e comunicando aos responsaveis;

V — Auxiliar na dispensacdo de medicamentos aos usuarios, sob supervisdo de
profissional habilitado, observando prescri¢cdes e protocolos estabelecidos;

VI — Efetuar a separagdo, fracionamento e distribuicdo interna de medicamentos,
conforme demanda das unidades de saude;

VIl — Auxiliar no controle e organizagdo de medicamentos sujeitos a controle
especial, conforme legislacao vigente;

VIII — Prestar atendimento basico aos usuarios, orientando quanto a procedimentos
administrativos para acesso aos medicamentos;

IX — Realizar o controle de abastecimento, acompanhando o consumo e apoiando
o planejamento de reposicao;

X — Zelar pela limpeza, organizagcdo e condi¢des adequadas do ambiente de
farmacia;

Xl — Atuar em conformidade com normas sanitarias, de seguranca e de controle
interno;

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Ensino Médio Completo

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 8

Atribuicoes:

| — Agendar consultas, organizar a agenda de atendimentos e realizar o acolhimento
inicial dos pacientes na unidade de salde;

Il — Auxiliar o cirurgido-dentista durante os atendimentos, preparando o ambiente,
organizando instrumentos e prestando apoio operacional aos procedimentos;

L/
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lll — Realizar a limpeza, desinfec¢ao e esterilizacdo de instrumentos, equipamentos
e materiais odontologicos, conforme normas técnicas e protocolos sanitarios;

IV — Preparar e organizar o consultério odontoldgico antes e apds os atendimentos,
garantindo condi¢des adequadas de higiene, seguranca e funcionamento;

V — Controlar o estoque de materiais e insumos odontolégicos, comunicando a
necessidade de reposi¢ao;

VI — Auxiliar no manuseio, preparo e descarte adequado de materiais, inclusive
residuos odontologicos, conforme normas de biosseguranca;

VIl — Registrar informagdes relativas aos atendimentos em sistemas ou
instrumentos préprios, quando necessario;

VIII - Orientar os pacientes quanto a cuidados basicos de higiene bucal, conforme
diretrizes estabelecidas pela equipe de salde;

IX — Zelar pela conservacéo dos equipamentos e do ambiente de trabalho;

X — Atuar em conformidade com normas de higiene, segurancga do trabalho e
biosseguranca;

Xl — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacéao Requisito Adicional:

Curso de Auxiliar em Saude Bucal,
Ensino Médio Completo com registro no respectivo Conselho
Regional de Odontologia

AUXILIAR DE SERVICO EDUCACIONAL |
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 48

Atribuicoes:

| — Preparar, manipular e servir a alimentagéo escolar, observando os cardapios
previamente estabelecidos e as orientagdes técnicas do nutricionista responsavel,

Il — Executar o pré-preparo, preparo e finalizagéo de alimentos, conforme técnicas .
adequadas de manipulagao, higiene e segurancga alimentar, (L
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Il — Receber, conferir e armazenar géneros alimenticios e demais insumos
destinados a alimentacdo escolar, observando condicbes adequadas de
conservacgao;

IV — Controlar o estoque de alimentos e insumos, acompanhando prazos de
validade, condigbes de armazenamento e quantitativos disponiveis;

V — Organizar e manter em condigdes adequadas de higiene e conservagéo a
cozinha, despensa e demais areas relacionadas a preparagcéo de alimentos;

VI — Zelar pela limpeza, higienizagcéo e conservagao de utensilios, equipamentos e
instalagbes utilizadas no preparo da alimentagao;

VIl — Distribuir as refeicées aos alunos, nos horérios estabelecidos pela unidade
escolar,

VIII — Seguir rigorosamente as normas de higiene, seguranga alimentar e boas
praticas de manipulacéo de alimentos;

IX — Atender as orientagdes do nutricionista responsavel, quanto ao cumprimento
de cardapios, porcionamento e controle de qualidade dos alimentos;

X — Auxiliar no controle quantitativo da alimentagéo escolar, observando o nimero
de refeicbes servidas e o consumo diario;

Xl — Utilizar adequadamente uniforme e equipamentos de protegdo, conforme
normas estabelecidas;

Xll — Zelar pela conservagdo dos materiais, equipamentos e instalagbes sob sua
responsabilidade;

XIII - Executar outras atribuigbes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgao

Ensino Fundamental Incompleto

AUXILIAR DE SERVICO EDUCACIONAL i
Quantidade: 64

Jornada: 40 horas semanais

Atribuicoes:
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| — Executar servicos de limpeza, conservagéo e higienizagcao de ambientes internos
e externos das unidades escolares, incluindo salas, sanitarios, corredores, patios e
areas comuns;

Il — Realizar a limpeza de mobiliarios, equipamentos e demais bens publicos,
garantindo condi¢cdes adequadas de uso e conservacao;

Il — Executar a coleta e o descarte adequado de residuos, observando normas de
higiene, saude publica e protecdo ao meio ambiente;

IV — Zelar pela organizagdo e conservagao das instalagcbes fisicas da unidade
escolar;

V — Auxiliar na manutengdo basica das condi¢des de funcionamento dos ambientes,
comunicando a necessidade de reparos ou intervengdes;

VI — Realizar a abertura e o fechamento das dependéncias da unidade, quando
designado;

VIl — Executar atividades de apoio operacional as rotinas da unidade escolar,
conforme orientac&o da chefia imediata;

VIII — Auxiliar, quando necessario, em servigos de copa e apoio a preparagéo e
distribuicdo de alimentos, sem prejuizo das atribuicdes especificas da merendeira;

IX — Controlar e solicitar materiais e insumos necessarios a execu¢do dos servicos
de limpeza e conservagao;

X —Relatar a chefia imediata irregularidades, danos ou situacdes que comprometam
o funcionamento da unidade;

Xl — Trabalhar em conformidade com normas de segurang¢a do trabalho, higiene,
qualidade e protecdo ao meio ambiente;

Xl — Utilizar adequadamente equipamentos de protecéo individual e zelar pelos
materiais e equipamentos sob sua responsabilidade;

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Ensino Fundamental Incompleto
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AUXILIAR DE ENFERMAGEM |
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 15

Atribuigoes:

| — Prestar cuidados diretos aos pacientes, sob supervisédo de enfermeiro, visando
ao conforto, bem-estar e recuperacgao;

Il — Auxiliar na execucéo de procedimentos de enfermagem, conforme orientagéo e
supervisdo do enfermeiro responsavel;

Il — Administrar medicamentos por vias permitidas, conforme prescricdo médica e
orientagéo do enfermeiro;

IV — Realizar curativos simples e outros cuidados basicos de enfermagem;

V — Auxiliar na aplicagéo de inje¢des e outros procedimentos, conforme prescricao
€ supervisao técnica;

VI — Preparar pacientes para consultas, exames e procedimentos, prestando apoio
durante sua realizagao;

VIl - Organizar, limpar e manter o ambiente de trabalho em condi¢des adequadas
de higiene e funcionamento;

VIl — Auxiliar no controle e reposicdo de materiais, medicamentos e insumos
utilizados na assisténcia;

IX — Registrar informacdes relativas aos atendimentos e procedimentos realizados,
em prontuarios ou sistemas proéprios;

X — Trabalhar em conformidade com normas de biosseguran¢a, seguranga do
trabalho e protocolos assistenciais;

Xl — Zelar pela conservagéo de equipamentos e materiais utilizados;

XIl — Executar outras atribuices inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgao Requisito Adicional:

Curso de Auxiliar de Enfermagem,
Ensino Médio Completo com registro no respectivo Conselho
Regional de Enfermagem
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AUXILIAR DE ENFERMAGEM Il
Quantidade: 10

Jornada: Escala 12x36

Atribuicoes:

| — Prestar cuidados diretos aos pacientes, sob supervisdo de enfermeiro, visando
ao conforto, bem-estar e recuperacgao;

Il — Auxiliar na execugao de procedimentos de enfermagem, conforme orientagéo e
supervisdo do enfermeiro responsavel,

[l — Administrar medicamentos por vias permitidas, conforme prescricdo médica e
orientagcédo do enfermeiro;

IV — Realizar curativos simples e outros cuidados basicos de enfermagem;

V — Auxiliar na aplicagao de inje¢des e outros procedimentos, conforme prescri¢ao
e supervisao técnica;

VI — Preparar pacientes para consultas, exames e procedimentos, prestando apoio
durante sua realiza¢ao;

VIl — Organizar, limpar e manter o ambiente de trabalho em condi¢cbes adequadas
de higiene e funcionamento;

VIl — Auxiliar no controle e reposicdo de materiais, medicamentos e insumos
utilizados na assisténcia;

IX — Registrar informagdes relativas aos atendimentos e procedimentos realizados,
em prontuarios ou sistemas préprios;

X — Colaborar na continuidade da assisténcia durante os plantdes, garantindo a
adequada transmissao de informacdes;

Xl — Executar suas atividades em regime de plantdo ou escala, quando adotado,
assegurando a continuidade dos servicos e a adequada transmissdo de
informacgdes entre turnos;

XlII — Realizar conferéncia e registro de materiais, medicamentos e atividades ao
término do plantao.

Xl — Trabalhar em conformidade com normas de biosseguranga, seguranca do
trabalho e protocolos assistenciais;
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XIV — Zelar pela conservacéo de equipamentos e materiais utilizados;

XV — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgéao Requisito Adicional:

Curso de Auxiliar de Enfermagem,
Ensino Médio Completo com registro no respectivo Conselho
Regional de Enfermagem

BIBLIOTECARIO
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 1

Atribuicoes:

| — Executar, desenvolver, organizar e acompanhar atividades técnicas e
administrativas relacionadas a gestéo de bibliotecas, centros de documentacéo e
unidades de informacéo;

Il — Gerenciar acervos fisicos e digitais, promovendo a selecéo, aquisicdo, registro,
classificagdo, catalogacdo e conservagao de materiais informacionais;

[l — Disponibilizar informagdes em diferentes suportes, assegurando o acesso
adequado aos usuarios;

IV — Desenvolver e manter sistemas de organizagao e recuperacgéo da informacéo,
incluindo bases de dados, catalogos e redes de informacéo;

V — Realizar o tratamento técnico dos recursos informacionais, conforme normas e
padroes bibliotecondmicos;

VI - Promover a disseminac¢ao da informacgéo, facilitando o acesso ac conhecimento
e apoiando atividades educacionais, culturais e institucionais;

VII — Desenvolver estudos, pesquisas e projetos na area de biblioteconomia,
documentacéo e ciéncia da informagéao;

VIl — Planejar e executar a¢des de incentivo a leitura, difusédo cultural e promocgéo
do acesso a informagéo;

IX — Orientar usuarios quanto ao uso de acervos, sistemas de informacéo e fontes
de pesquisa;

o
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X — Desenvolver e implementar a¢des educativas relacionadas a formagdo de
leitores e ao uso da informacéo;

b

Xl — Atuar na organizagéo e funcionamento de redes e sistemas de informacao,
quando aplicavel;

XIl — Elaborar relatérios, pareceres técnicos e instrumentos de gestéo relacionados
as atividades da unidade;

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduacéo em Biblioteconomia, com o respectivo registro no Conselho Regional de
Biblioteconomia

CIRURGIAO DENTISTA
Quantidade: 10

Jornada: 20 horas semanais

Atribuicoes:

| — Realizar atendimentos clinicos odontolégicos na atenc&o basica, incluindo
diagnostico, prevencéao e tratamento de doengas e agravos da saude bucal;

Il — Executar procedimentos odontolégicos, tais como restauracdes, extragbes
simples, raspagens, profilaxias e demais intervengcdes compativeis com a atencao
primaria;

Ill — Elaborar e executar planos de tratamento odontologico, conforme avaliagéo
clinica e protocolos estabelecidos;

IV — Prescrever medicamentos e orientar pacientes quanto ao uso adequado,
conforme necessidade clinica

V - Solicitar e interpretar exames complementares, quando necessarios ao
diagnéstico e tratamento

VI — Desenvolver agbes de promog¢ao da saude bucal e prevencdo de doencas,
individuais e coletivas, no territorio de atuagao;

Vil — Realizar atendimentos programados e de demanda espontanea, conforme
organizagao da unidade de saude;

£7
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VIII — Participar de campanhas e programas de satde publica, especialmente os
relacionados a saude bucal;

IX — Realizar atividades educativas junto a populagéo, orientando sobre higiene
bucal e habitos saudaveis;

X — Integrar equipes multiprofissionais de saude, contribuindo para o planejamento
e execugao das agdes na atencéo basica;

Xl — Registrar adequadamente os atendimentos e procedimentos realizados em
prontuarios ou sistemas de informacao;

XII — Zelar pela organizag&o, conservagao e uso adequado dos equipamentos,
materiais e instrumentos odontologicos;

XIII - Supervisionar, quando necessario, as atividades de auxiliares e técnicos em
saude bucal;

XIV — Cumprir normas técnicas, protocolos clinicos, de biosseguranga e legislagao
profissional,

XV — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduacdo em Odontologia, com o respectivo registro no Conselho Regional de
Odontologia

DESENHISTA PROJETISTA
Quantidade: 1

Jornada: 40 horas semanais

Atribuicodes:

| — Elaborar desenhos técnicos e projetos graficos de engenharia, arquitetura e
urbanismo, com base em croquis, especificagdes e orientacdes técnicas;

Il — Desenvolver plantas, cortes, fachadas, detalhamentos construtivos e demais
representa¢des técnicas de projetos de edificagdes;

[l — Utilizar softwares especificos de desenho técnico e modelagem (CAD e
similares) para elaboragéo e edicdo de projetos;
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IV — Atualizar, revisar e compatibilizar desenhos técnicos, conforme alteracoes
solicitadas pelas equipes técnicas;

V — Auxiliar na elaboracdo e compatibilizacdo de projetos arquiteténicos e
complementares (estrutural, elétrico, hidrossanitario), sem prejuizo das atribuicdes
privativas dos profissionais habilitados;

VI - Organizar e manter arquivos fisicos e digitais de projetos, plantas e documentos
técnicos;

VIl — Realizar levantamentos em campo, medigbes e coleta de dados para subsidiar
a elaboragéo e atualizag&o de projetos de edificages;

VIl — Apoiar na padronizagéo de desenhos técnicos, conforme normas técnicas e
diretrizes institucionais;

IX — Auxiliar na elaboragao de memoriais descritivos, quantitativos de materiais e
servigos e documentos técnicos relacionados a obras de edificagdes;

X — Zelar pela precisdo, qualidade e conformidade técnica dos desenhos
elaborados;

Xl — Trabalhar em conformidade com normas técnicas, de seguranga e
regulamentacgdes aplicaveis;

Xl — Apoiar a fiscalizagdo e acompanhamento de obras, mediante conferéncia de
projetos e verificagdo de conformidade com os desenhos técnicos.

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgao Requisito Adicional:

Curso técnico ou profissionalizante

Ensino Médio Completo e
em edificacbes

ENFERMEIRO |
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 10

Atribuigoes:

| — Executar atividades de enfermagem, prestando assisténcia direta ao paciente,
conforme protocolos e prescricao;

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700
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Il — Realizar procedimentos de enfermagem, incluindo curativos, administracéo de
medicamentos, monitoramento de sinais vitais e demais cuidados;

[l — Supervisionar tecnicamente a equipe de enfermagem, orientando quanto a
execugao dos procedimentos;

IV — Registrar atendimentos, procedimentos e evolugdo dos pacientes em
prontuarios e sistemas;

V — Atuar em conformidade com normas técnicas, protocolos assistenciais e
biosseguranca;

VI — Zelar pelo uso, conservagao e controle de materiais, equipamentos e insumos;
VIl — Participar de atividades de educagao em saude e agdes institucionais;

VIII — Executar agbes de atencdo basica a saude, com foco na promogao,
prevengao e acompanhamento de usuarios;

IX — Realizar atendimento de enfermagem em programas de saude publica,
incluindo saude da mulher, crianga, adolescente, adulto e idoso;

X — Acompanhar pacientes com doencas croénicas, como hipertenséo e diabetes;
XI — Executar agcbes de pré-natal, puericultura e planejamento familiar,;
Xl — Realizar visitas domiciliares, quando necessario;

XIII — Participar das atividades da Estratégia Saude da Familia (ESF) e da equipe
multiprofissional;

XIV — Desenvolver agcbes educativas junto a comunidade;
XV — Acompanhar a frequéncia e adesao dos usuarios aos tratamentos;

XVI — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduagdo em Enfermagem, com o respectivo registro na Conselho Regional de
Enfermagem

ENFERMEIRO i Jornada: Escala 12x36
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Quantidade: 7

Atribuicoes:

| — Executar atividades de enfermagem, prestando assisténcia direta ao paciente,
conforme protocolos e prescrigao;

Il — Realizar procedimentos de enfermagem, incluindo curativos, administracéo de
medicamentos, monitoramento de sinais vitais e demais cuidados;

Il — Supervisionar tecnicamente a equipe de enfermagem, orientando quanto a
execugao dos procedimentos;

IV — Registrar atendimentos, procedimentos e evolugdo dos pacientes em
prontuarios e sistemas;

V — Atuar em conformidade com normas técnicas, protocolos assistenciais e
biosseguranca;

VI - Zelar pelo uso, conservacao e controle de materiais, equipamentos e insumos;
VIl - Participar de atividades de educacéo em saude e agdes institucionais;

VIl — Executar atendimento de enfermagem em situagbes de urgéncia e
emergéncia;

IX — Prestar primeiros socorros e assisténcia imediata aos pacientes;

X — Realizar classificagao de risco, quando aplicavel;

Xl — Atuar na estabilizagdo de pacientes até encaminhamento medico;

Xl — Auxiliar em procedimentos de maior complexidade, conforme protocolos;
XIII - Monitorar continuamente o estado clinico dos pacientes;

XIV — Realizar passagem de plantdo, assegurando continuidade do atendimento;
XV — Atuar em regime de escala, assegurando a continuidade dos servi¢os;

XVI — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao
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Graduacéo em Enfermagem, com o respectivo registro na Conselho Regional de
Enfermagem

ESCRITURARIO
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 30

Atribuigées:

| — Executar atividades administrativas de apoio em qualquer unidade
organizacional da Administracéo Publica Municipal, independentemente da area de
atuacao;

Il — Atender municipes, usuarios, fornecedores e demais interessados, prestando e
recebendo informagdes sobre servicos publicos, rotinas e procedimentos
administrativos;

Il — Elaborar, conferir, organizar, instruir e arquivar documentos, processos
administrativos e expedientes diversos;

IV — Realizar o protocolo, tramitacdo, controle e acompanhamento de documentos
€ processos, fisicos ou eletrénicos;

V — Operar sistemas informatizados de gestdo publica, promovendo o registro,
atualizagéo e consulta de dados administrativos;

VI — Auxiliar na execugéo de rotinas administrativas especificas das unidades de
lotagdo, incluindo atividades relacionadas a pessoal, atendimento, controle de
materiais, apoio financeiro e demais funcbes administrativas;

VIl — Apoiar a organizagéo e execuc¢do de atividades institucionais, programas,
projetos e servigcos publicos desenvolvidos pelas diversas areas da Administracao;

VIII — Controlar prazos, fluxos e rotinas administrativas, assegurando o regular
andamento dos processos e atividades;

IX — Redigir correspondéncias, relatérios, oficios e demais documentos
administrativos, observando padrdes oficiais;

X — Organizar e manter arquivos fisicos e digitais, garantindo a adequada gestéo
documental;

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700
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XI — Prestar apoio administrativo a reunies, eventos e atividades institucionais;

Xll — Cumprir normas e procedimentos administrativos, de controle interno,
transparéncia e seguranga da informacao;

Xl — Executar outras atribuices inerentes ao emprego publico efetivo, conforme
necessidade da unidade de lotagéo.

Formacéao

Ensino Médio Completo

FARMACEUTICO
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 2

Atribuicoes:

| — Planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades de assisténcia farmacéutica
no ambito do Municipio;

[l — Realizar a dispensagcéo de medicamentos, orientando os usuarios quanto ao
uso correto, posologia, interagdes e riscos;

Il = Executar atividades de seleg&o, programacdo, aquisicdo, armazenamento,
controle, distribuicdo e transporte de medicamentos e insumos farmacéuticos;

IV — Controlar estoques de medicamentos e insumos, incluindo prazos de validade,
condicdes de armazenamento e rastreabilidade;

V — Gerenciar medicamentos sujeitos a controle especial, conforme legislagcao
sanitaria vigente;

VI — Desenvolver e implementar protocolos, rotinas e procedimentos técnicos
relacionados a assisténcia farmacéutica;

VIl — Participar da elaboragao, coordenagéo e execugéo de politicas publicas de
medicamentos e de saude;

VIl — Realizar agbes de atencdo farmacéutica, promovendo o uso racional de
medicamentos;

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700
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IX — Orientar profissionais de saude e usuarios quanto ao uso adequado de
medicamentos e demais produtos farmacéuticos;

X — Supervisionar e orientar as atividades de auxiliares e demais profissionais da
farmacia;

Xl — Atuar na farmacovigiléncia, notificando e acompanhando reagdes adversas e
eventos relacionados a medicamentos;

Xl — Participar de acdes de promogao da saude e prevengéo de doengas;

Xl — Elaborar relatérios, pareceres técnicos e documentos relacionados a area
farmacéutica;

XIV — Assegurar o cumprimento das normas sanitarias, de biosseguranga e da
legislagao vigente;

XV — Exercer a responsabilidade técnica pelos servigos farmacéuticos, quando
designado;

XVI - Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgao

Graduacéo completa em Farmacia, com respectivo registro no Conselho Regional
de Farmacia

FISCAL DE RENDAS
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 4

Atribuicoes:

| — Executar atividades de fiscalizagdo do cumprimento da legislagéo tributaria
municipal;

Il — Realizar diligéncias, vistorias e levantamentos fiscais em estabelecimentos
comerciais, industriais e de prestacédo de servicos;

Il - Verificar documentos fiscais, livros contabeis e demais registros obrigatérios;

IV — Levantar, conferir e registrar informag¢des necessarias a constituicdo do crédito

tributario; B@’d{\ r
\
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V — Elaborar autos, termos, relatérios e demais pecas técnicas relativas as ac¢des
de fiscalizagéo;

VI — Apoiar os procedimentos de langamento tributario, mediante instrugéo técnica
dos processos;

VIl — Acompanhar e controlar a arrecadacdo de tributos, identificando
inconsisténcias e irregularidades;

Viil — Executar a¢des de cobranga administrativa de tributos, inclusive mediante
emissao de notificagdes, intimacdes e autos;

IX — Controlar e acompanhar a circulacéo de bens, mercadorias e servigos no
ambito municipal,

X — Instruir processos administrativos fiscais, mediante analise técnica e emisséo
de informacdes;

Xl — Atender e orientar contribuintes quanto a legislagao tributaria municipal e aos
procedimentos fiscais;

Xl — Manter atualizados os cadastros fiscais e sistemas de informagéo;
Xl — Colaborar com agdes de combate a evasao fiscal e irregularidades tributarias;

XIV — Atuar em conformidade com normas legais, regulamentares e procedimentos
administrativos;

XV — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Ensino Médio Completo

FISCAL SANITARIO

Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 2

Atribuicoes:

| — Fiscalizar estabelecimentos, produtos e servicos de interesse da vigilancia
sanitaria, verificando o cumprimento da legislacao sanitaria vigente;
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Il — Realizar inspe¢des sanitarias rotineiras e extraordinarias em estabelecimentos
comerciais, industriais, de saude e demais locais sujeitos ao controle sanitario;

[l — Avaliar as condicdes higiénico-sanitarias de ambientes, instalages,
equipamentos, processos produtivos e manipulagéo de produtos;

IV — ldentificar riscos a saude publica relacionados a alimentos, medicamentos,
cosméticos, saneantes, domissanitarios, agua, ambiente e demais fatores
sanitarios;

V — Aplicar medidas administrativas previstas na legislagdo sanitaria, incluindo
notificagbes, autos de infragcéo, interdi¢cdes, apreensdes e demais atos de poder de
policia;

VI — Coletar amostras de produtos e substancias para analise fiscal, controle de
rotina ou investigacéo de surtos;

VII - Realizar cadastro, atualizagédo e controle de estabelecimentos e profissionais
sujeitos a vigilancia sanitaria;
VIII — Classificar estabelecimentos e atividades segundo o grau de risco sanitario;

IX — Emitir licencas e alvaras sanitarios, conforme competéncia e classificagao de
risco;

X — Elaborar relatérios, laudos, pareceres técnicos e demais documentos
decorrentes das atividades de fiscalizagéo;

Xl — Participar de ag¢des de vigilancia epidemioldgica relacionadas a doencas
veiculadas por alimentos, zoonoses e outros agravos a saude;

XIl — Investigar denuncias, reclamacdes e surtos relacionados a salde publica e a
vigilancia sanitaria;
Xl — Orientar responséaveis técnicos, proprietarios e trabalhadores quanto ao

cumprimento das normas sanitarias;

XIV - Fiscalizar condicdes de armazenamento, transporte, validade e qualidade de
produtos de interesse a saude;

XV - Inspecionar imoéveis, edificagbes e estabelecimentos para fins de
licenciamento sanitario;

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio —SP — Fone: (11) 4715-4700
CNPJ: 58.987.652/000-41 — www.camaraaluminio.sp.gov.br




XVI — Atuar na prevengéo de riscos a saude coletiva, promovendo a¢des educativas
e informativas;

XVIl - Participar do planejamento, execu¢éo e avaliacdo das agdes de vigilancia
sanitaria;

XVIlII — Executar atividades administrativas relacionadas ao controle sanitario,
incluindo atendimento ao publico e gestdo de documentos;

XIX — Utilizar sistemas informatizados para registro, controle e monitoramento das
acles de vigilancia;

XX — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Ensino Médio Completo

FISIOTERAPEUTA
Quantidade: 3

Jornada: 30 horas semanais

Atribuicoes:

| — Avaliar, reavaliar e diagnosticar funcionalmente pacientes, por meio de exames
fisicos e testes especificos, identificando alteracbes motoras, neuroldgicas,
respiratérias e cardiorrespiratérias;

Il — Planejar, prescrever e executar tratamentos fisioterapéuticos, com base em
diagnéstico funcional e protocolos técnicos;

IIl — Aplicar recursos terapéuticos como cinesioterapia, eletroterapia, hidroterapia e
demais técnicas reconhecidas, visando a reabilitagdo e melhora funcional;

IV — Atuar na reabilitagéo de pacientes com afec¢des ortopédicas, neurologicas,
reumatolégicas, respiratérias e outras condi¢des clinicas;

V — Desenvolver e aplicar exercicios terapéuticos, incluindo reeducagao postural,
fortalecimento muscular, alongamento e treino funcional;

VI - Realizar intervengdes fisioterapéuticas em pacientes com disfungbes
cardiorrespiratorias, promovendo reexpansao pulmonar e melhora da circulagao;
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VIl — Atuar na reabilitacéo de pacientes com deficiéncia fisica, inclusive amputados,
promovendo adaptagao funcional e treinamento para uso de proteses;

VIl — Promover a¢des de prevengéo, promogao da saude e educagcéo em saude
relacionadas a fisioterapia;

IX — Orientar pacientes, familiares e cuidadores quanto a continuidade do
tratamento e cuidados domiciliares;

X — Supervisionar e orientar auxiliares e demais profissionais de apoio na execugéo
de atividades fisioterapéuticas;

XI — Planejar, organizar e administrar servigos de fisioterapia no &mbito da unidade
de saude;

XII — Solicitar exames complementares relacionados a sua area de atuacao, nos
limites da legislagao profissional,

Xlll — Registrar atendimentos, evolugbes e procedimentos em prontuarios e
sistemas de informagéo;

XIV — Elaborar relatérios, pareceres técnicos e documentos relacionados a sua area
de atuacgéo;

XV — Participar de equipes multiprofissionais, contribuindo para o planejamento e
execucdo de acdes de saude;

XVI — Participar de estudos de caso, reunides técnicas e atividades de educagéo
permanente em saude;

XVII — Atuar no controle de qualidade dos servicos prestados e dos equipamentos
utilizados;

XVIII - Colaborar com agdes de fiscalizacdo profissional e sanitaria, quando
solicitado;

XIX — Executar outras atribuigcdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduagéo completa em Fisioterapia, com inscricdo no respectivo Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional
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FONAUDIOLOGO
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 1

Atribuigoes:

| — Avaliar, diagnosticar e reavaliar disturbios da comunicagédo humana, envolvendo
linguagem oral e escrita, voz, fala, audicdo e funcdes orofaciais;

Il — Planejar, prescrever e executar terapias fonoaudiolégicas, com base em
diagnéstico funcional e protocolos técnicos;

lll — Atuar na prevengéo, habilitacdo e reabilitagéo de pacientes com altera¢des de
linguagem, fala, voz, audi¢é@o e degluti¢éo;

IV — Realizar triagens, avaliagbes e acompanhamentos fonoaudioldégicos em
diferentes ciclos de vida;

V — Desenvolver e aplicar técnicas terapéuticas especificas para distlrbios da
comunicagéo e fun¢des associadas;

VI — Atuar na reabilitacdo de pacientes com distirbios neuroldgicos, auditivos,
vocais e de motricidade orofacial;

VIl — Orientar pacientes, familiares e cuidadores quanto a continuidade do
tratamento e cuidados necessarios;

VIII — Desenvolver acdes de promocéo da saude e prevencdo de disturbios da
comunicagao;

IX — Participar de programas e agdes intersetoriais, especialmente nas areas de
saude e educacgao;

X - Realizar atendimentos individuais e em grupo, conforme necessidade
terapéutica;

Xl — Solicitar exames complementares relacionados a sua area de atuagao, nos
limites da legislagéo profissional,

XII — Registrar atendimentos, evolugcdes e procedimentos em prontuarios e sistemas
de informacéao;

Xl — Elaborar relatérios, pareceres técnicos e documentos relacionados a sua area;

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700

CNPJ: 58.987.652/000-41 — www.camaraaluminio.sp.gov.br




XIV — Participar de equipes multiprofissionais, contribuindo para o planejamento e
execucao de agdes de saude;

XV — Participar de reunides técnicas, estudos de caso e atividades de educacéo
permanente;

XVI - Supervisionar, quando aplicavel, estagiarios e auxiliares na area de
fonoaudiologia;

XVII — Atuar em conformidade com normas técnicas, éticas e de biosseguranca;

XVII — Executar outras atribuicées inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduagéo completa em Fonoaudiologia com inscricdo no respectivo Conselho
Regional de Fonoaudiologia

INSPETOR DE ALUNOS
Quantidade: 23

Jornada: 40 horas semanais

Atribuicoes:

| — Zelar pela seguranca dos alunos nas dependéncias e imediagbes da unidade
escolar;

Il — Controlar a entrada, permanéncia e saida de alunos, visitantes e demais
pessoas no ambiente escolar;

Il — Inspecionar o comportamento dos alunos, orientando-os quanto ao
cumprimento de normas, regras de convivéncia e regimento escolar;

[V — Manter a disciplina nos espagos escolares, especialmente em intervalos, trocas
de aula e auséncia de professores;

V — Acompanhar e supervisionar os alunos em atividades livres, recreativas,
culturais e esportivas;

VI — Prestar apoio as atividades escolares e administrativas, conforme orientacéo
da equipe gestora;
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VII — Auxiliar professores e equipe pedagdgica na organizacéo e conducdo das
atividades escolares;

VIl — Orientar alunos quanto a horarios, utilizagdo de espagos, conservacdo do
patrimdnio e convivéncia escolar;

IX — Observar, registrar e comunicar a diregdo ou coordenacdo situagbes de
indisciplina, conflitos, ocorréncias ou irregularidades;

X — Adotar medidas preventivas para evitar situagdes de risco, violéncia, intimidagao
ou depredagado no ambiente escolar;

Xl — Identificar pessoas estranhas nas dependéncias ou imediagdes da escola,
adotando as providéncias cabiveis;

XII' — Auxiliar alunos com deficiéncia ou necessidades especificas, quando
necessario;

Xl = Organizar e manter a ordem nos ambientes escolares, incluindo salas, patios,
corredores e demais espagos;

XIV — Comunicar a gestao escolar a necessidade de manutengéo, conservagao ou
reparo das instalagbes e equipamentos;

XV — Controlar e orientar a utilizagdo de espagos comuns, como banheiros, areas
de recreacao e acessos;

XVI — Registrar ocorréncias e elaborar relatérios simples relacionados as atividades
desempenhadas;

XVII — Colaborar com a organizagado de eventos, atividades culturais e agdes
educativas da escolg;

XVIII - Cumprir normas institucionais, de seguranga e procedimentos
administrativos;

XIX — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formagao

Ensino Fundamental Completo
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INSTRUTOR DE ATIVIDADES
ESPORTIVAS Jornada: 20 horas semanais
Quantidade: 7

Atribuigdes:

| — Executar atividades esportivas, recreativas e de promog¢éo da atividade fisica
promovidas pelo Municipio;

I — Ministrar aulas, treinamentos e orientacdes técnicas aos usuarios dos
programas esportivos;

[l — Desenvolver atividades em modalidades esportivas individuais e coletivas;
IV — Promover praticas corporais voltadas a saude, lazer e qualidade de vida;

V — Organizar campeonatos, torneios, festivais e eventos esportivos, quando
designado;

VI - Elaborar cronogramas, relatérios e registros técnicos das atividades
executadas;

VIl — Avaliar tecnicamente a aptidao fisica e evolugédo dos participantes;
VIII — Orientar praticas seguras e prevencgéo de lesdes;

IX — Acompanhar criangas, adolescentes, adultos, idosos e pessoas com deficiéncia
nas atividades esportivas;

X — Zelar pelos equipamentos e instalagbes esportivas;
XI — Participar de campanhas e a¢des publicas relacionadas ao esporte e saude;

Xl — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgao

Graduacdo Completa em Educacgéo Fisica, com registro no respectivo Conselho
Regional de Educacéo Fisica

=

-
cmens.

IPAL DE

\e*

P

Rua Hamilton Moratti, 10 - Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700

CNPJ: 58.987.652/000-41 — www.camaraaluminio.sp.gov.br

L



|

=

MEDICO ANGIOLOGISTA
Quantidade: 1

Jornada: 20 horas semanais

Atribuicoes:

| — Realizar consultas médicas na area de angiologia, promovendo diagnéstico,
tratamento e acompanhamento de doengas vasculares no @mbito da atencéo
basica;

Il — Avaliar clinicamente pacientes com doencas e alteragdes do sistema vascular e
circulatorio periférico;

Il — Estabelecer hipbteses diagndsticas e condutas terapéuticas, conforme
avaliagéo clinica e protocolos assistenciais;

IV — Solicitar, analisar e interpretar exames complementares relacionados a
especialidade, para fins de diagnostico e acompanhamento clinico;

V — Prescrever tratamentos clinicos, medicamentos e medidas preventivas voltadas
as doencas vasculares;

VI - Realizar acompanhamento ambulatorial de pacientes com insuficiéncia venosa,
varizes, Ulceras vasculares, tromboses e demais afec¢des vasculares compativeis
com a atencao basica;

VIl — Orientar pacientes quanio a prevengdo de doengas vasculares, habitos
saudaveis, controle de fatores de risco e cuidados continuos;

VIl — Avaliar e acompanhar lesbes vasculares e feridas relacionadas a circulagéo
periférica;

IX — Encaminhar pacientes para servicos especializados de média e alta
complexidade, quando necessario, assegurando a referéncia e contrarreferéncia;

X — Atuar em conjunto com equipes multiprofissionais no acompanhamento de
pacientes com doengas crdnicas;

Xl — Desenvolver agdes de promogdo da saude e prevengdo de agravos
relacionados a saude vascular;

Xl — Participar de programas e ag¢des de saude publica relacionados a
especialidade;
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Xl — Registrar atendimentos, diagndsticos, procedimentos e evolugéo clinica em
prontuarios e sistemas de informacgao;

XIV - Atuar em conformidade com protocolos clinicos, normas técnicas, éticas e de
biossegurancga;

XV — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formagéao Requisito Adicional:

Graduagdo completa em Medicina com
inscricdo no respectivo Conselho Regional | Residéncia médica ou titulo de
de Medicina e Registro de Qualificagéo de | especialista em Angiologia ou em
Especialidade @ (RQE) especifico na | Cirurgia Vascular

especialidade

MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA
Jornada: 20 horas semanais
Quantidade: 4

Atribuicoes:

| — Realizar consultas médicas na atencéo basica, voltadas a saude da mulher,
incluindo avaliagao clinica, diagnéstico e tratamento de agravos ginecologicos;

Il = Realizar acompanhamento pré-natal de gestantes de risco habitual, conforme
protocolos do SUS;

[ll — Prestar assisténcia no puerpério, acompanhando a recuperagéo pos-parto e
orientando quanto aos cuidados maternos;

IV — Solicitar, interpretar e avaliar exames complementares relacionados a satde
da mulher;

V — Prescrever tratamentos e medicamentos, conforme protocolos clinicos e
diretrizes terapéuticas;

VI — Desenvolver acdes de promogao da salde e prevencao de doengas, com foco
em saude reprodutiva, planejamento familiar e prevengéo de cancer ginecoldgico;
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VIl — Realizar coleta de exames preventivos, como citologia oncética (Papanicolau),
quando aplicavel;

VIII — Encaminhar pacientes para servigos especializados, quando necessario,
assegurando a referéncia e contrarreferéncia;

IX — Realizar atendimentos programados e de demanda espontanea na unidade
basica de saude;

X — Participar de programas e politicas publicas voltadas a saude da mulher;

Xl — Atuar em equipe multiprofissional, contribuindo para o planejamento e
execucéo das agdes de saude no territorio;

Xl — Realizar atividades educativas e de orientacdo a populagdo, especialmente
sobre saude da mulher e gestacgéo;

Xlll — Registrar atendimentos, evolugbes e procedimentos em prontuarios e
sistemas de informacéo;

XIV — Cumprir protocolos clinicos, normas técnicas, éticas e de biosseguranga;

XV — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:

Graduagao completa em Medicina com
inscricdo no respectivo Conselho Regional | Residéncia médica ou titulo de
de Medicina e Registro de Qualificacdo de | especialista em Ginecologia e
Especialidade @ (RQE) especifico na | Obstetricia

especialidade

MEDICO ORTOPEDISTA
Jornada: 20 horas semanais
Quantidade: 2

Atribuicoes:
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| — Realizar consultas médicas na atencdo basica, na area de ortopedia,
promovendo diagnostico e tratamento de afecges do sistema musculoesquelético;

Il — Avaliar as condigbes fisico-funcionais dos pacientes, por meio de exame clinico,
incluindo inspec¢ao, palpacéo, analise da marcha e da capacidade funcional,

Il — Estabelecer hipéteses diagndsticas e condutas terapéuticas, conforme
protocolos clinicos da atencéo basica;

IV — Solicitar, analisar e interpretar exames complementares, especialmente de
imagem, para fins de diagnostico e acompanhamento;

V — Prescrever tratamentos clinicos e medicamentos, conforme necessidade e
diretrizes do SUS;

VI — Realizar procedimentos ortopédicos ambulatoriais de baixa complexidade,
incluindo imobilizagdes com gesso, talas, orteses e enfaixamentos;

VIl — Acompanhar a evolugdo clinica dos pacientes, promovendo o cuidado
longitudinal quando necessario;

VIIl — Encaminhar pacientes para servi¢os especializados de média e alta
complexidade, quando indicado, assegurando a referéncia e contrarreferéncia;

IX — Indicar e acompanhar tratamentos de reabilitacéo, incluindo encaminhamento
para fisioterapia;

X — Desenvolver agbes de promocdo da saude e prevencdo de agravos
relacionados ao sistema musculoesquelético;

Xl — Orientar pacientes quanto a prevengéo de lesdes, ergonomia, reabilitacao e
cuidados domiciliares;

XII - Atuar em equipe multiprofissional, especialmente com fisioterapeutas e demais
profissionais da atencéo basica;

Xl — Registrar atendimentos, diagnosticos e procedimentos em prontuarios e
sistemas de informacéo;

XIV — Cumprir protocolos clinicos, normas técnicas, éticas e de biosseguranca;

XV — Executar outras atribuicées inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:
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Graduacdo completa em Medicina com
inscricdo no respectivo Conselho Regional | Residéncia meédica ou titulo de
de Medicina e Registro de Qualificacdo de | especialista em Ortopedia e
Especialidade  (RQE) especifico na | Traumatologia

especialidade

MEDICO PEDIATRA
Quantidade: 3

Jornada: 20 horas semanais

Atribuigoes:

| — Realizar consultas médicas na aten¢ao basica, voltadas ao atendimento de
criangas e adolescentes, promovendo diagnostico, tratamento e acompanhamento
clinico;

Il — Avaliar o crescimento e desenvolvimento infantil, acompanhando parametros
fisicos, cognitivos e psicossociais, conforme protocolos do SUS;

lll — Realizar acompanhamento puericultor, incluindo orientagéo sobre aleitamento
materno, alimentagéo, vacinagéo e cuidados gerais com a saude da crianga;

IV — Estabelecer hipéteses diagndsticas e condutas terapéuticas, com base na
avaliagao clinica;

V — Solicitar, analisar e interpretar exames complementares, para fins de
diagnéstico e acompanhamento;

VI — Prescrever tratamentos, medicamentos e dietas especificas, conforme
necessidade clinica;

VII — Diagnosticar e tratar doengas e agravos comuns na inféncia, no ambito da
atencao basicz;

VIII — Identificar precocemente alteragdes no desenvolvimento, malformacdes e
condicdes que demandem acompanhamento especializado;
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IX — Encaminhar pacientes para servicos de média e alta complexidade, quando
necessario, assegurando a referéncia e contrarreferéncia;

X — Desenvolver a¢des de promogao da salde e prevengéo de doengas, com foco
na saude infantil;

XI — Orientar pais, responsaveis e cuidadores quanto aos cuidados com a saude da
crianga,

Xl — Participar de programas e politicas publicas de saude voltadas a crianga e ao
adolescente;

Xl — Atuar em equipe multiprofissional, contribuindo para o planejamento e
execucgéo das ag¢des de saude;

XIV — Registrar atendimentos, diagndsticos e procedimentos em prontuarios e
sistemas de informacao;

XV — Cumprir protocolos clinicos, normas técnicas, éticas e de biosseguranca;

XVI — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:

Graduagéo completa em Medicina com
inscricdo no respectivo Conselho Regional
de Medicina e Registro de Qualificacéo de
Especialidade (RQE) especifico na
especialidade

Residéncia médica ou titulo de
especialista em Pediatria

MEDICO DE PRONTO ATENDIMENTO
Jornada: 12 Horas (Plantao)
Quantidade: 22

Atribuicoes:

| — Realizar atendimentos médicos de urgéncia e emergéncia em unidades de
saude, prestando assisténcia imediata aos pacientes;

Il — Avaliar, diagnosticar e estabilizar pacientes em situagdes de risco, adotando
condutas clinicas adequadas;
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lll — Prestar atendimento em regime de plantdo, assegurando a continuidade da
assisténcia durante o periodo de atuagao;

IV — Realizar procedimentos médicos de urgéncia compativeis com a complexidade
da unidade de saude;

V — Prescrever medicamentos e tratamentos necessarios ao atendimento
emergencial;

VI — Solicitar e interpretar exames complementares para suporte diagnéstico
imediato;

VIl — Encaminhar pacientes para servicos de maior complexidade, quando
necessario, garantindo a regulacéo e continuidade do cuidado;

VIII — Acompanhar pacientes em remog¢des para outras unidades de saude, quando
necessario;

IX — Prestar atendimento em situa¢des de emergéncia em vias publicas, domicilios
ou outros locais, quando acionado pelos servigcos competentes;

X — Atuar em situacdes de urgéncia decorrentes de acidentes, agravos subitos e
intercorréncias clinicas;

Xl — Registrar atendimentos, evolugdes e procedimentos realizados em prontuarios
ou sistemas de informacao;

Xl — Trabalhar em conformidade com protocolos clinicos, normas técnicas, éticas
e de biosseguranga;

Xl - Integrar equipes multiprofissionais de atendimento em urgéncia e emergéncia;

XIV — Executar outras atribuicées inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduacdo em Medicina, com o respectivo registro no Conselho Regional de
Medicina

MOTORISTA
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 34
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Atribuicoes:

| — Conduzir veiculos automotores leves da frota municipal, destinados ao transporte
de servidores, autoridades, documentos, materiais e pequenas cargas;

[l — Realizar o transporte de pessoas em servico, observando normas de seguranga,
legislacao de transito e orientagdes administrativas;

Il — Efetuar o transporte de documentos, processos, equipamentos e materiais
entre unidades administrativas;

IV — Zelar pela conservagédo, limpeza e manutengdo basica do veiculo sob sua
responsabilidade;

V — Verificar diariamente as condigbes de funcionamento do veiculo, incluindo niveis
de dleo, agua, combustivel, pneus, sistema elétrico e demais itens de seguranca;

VI — Comunicar a chefia imediata a necessidade de manutencdo preventiva ou
corretiva do veiculo;

VII — Cumoprir itinerarios, horarios e rotas estabelecidas, atendendo as demandas
das unidades administrativas;

VIII — Registrar informagdes relativas ao uso do veiculo, incluindo quilometragem,
consumo de combustivel e ocorréncias;

IX — Observar e cumprir as normas de transito, dirigindo de forma segura e
responsavel;

X — Auxiliar no embarque, desembarque e acomodacao de materiais transportados,
quando necessario;

Xl — Atender as demandas de deslocamento da Administragdo Publica, podendo
atuar em diferentes secretarias;

XII — Manter postura adequada no atendimento a usuarios e no desempenho das
funcoes;

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:

Carteira Nacional de Habilitagdo na

Ensino Fundamental Completo .
categoria B
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MOTORISTA DE AMBULANCIA

Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 15

Atribuicoes:

| — Conduzir ambulancias e veiculos de transporte sanitario, realizando o transporte
de pacientes, equipes de saude e materiais;

Il — Dirigir com observancia as normas de transito e as regras especificas para
conducgao de veiculos de emergéncia, utilizando dispositivos sonoros e luminosos
guando necessario;

[l — Realizar o transporte de pacientes em situagdes eletivas e de
urgéncia/emergéncia, conforme acionamento dos servicos competentes;

IV — Auxiliar no embarque, desembarque e acomodacao de pacientes, inclusive com
mobilidade reduzida, garantindo seguranga e conforto;

V — Auxiliar a equipe de salde durante o atendimento, dentro dos limites de sua
funcao;

VI - Verificar diariamente as condi¢des de funcionamento do veiculo, incluindo
sistemas de seguranga, equipamentos e condigbes gerais;

VII — Executar pequenos reparos e comunicar a necessidade de manutengéo
preventiva e corretiva,

VIl — Zelar pela limpeza, higienizag&o e conservagao da ambuléncia e de seus
equipamentos;

IX — Conferir e zelar pelos equipamentos obrigatérios da ambuléncia, comunicando
eventuais irregularidades;

X — Registrar informagdes relativas as viagens, atendimentos, quilometragem e
ocorréncias;

XI — Atuar com responsabilidade, sigilo e ética no transporte de pacientes;

XIl — Trabalhar em conformidade com normas de seguranga, biosseguranca e
protocolos de atendimento;
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Xlll — Atender a ocorréncias em vias publicas, domicilios e unidades de saude,
quando acionado;

XIV — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:

Carteira Nacional de Habilitagdo na
Ensino Fundamental Completo categoria D e curso de condutor de
veiculo de emergéncia

MOTORISTA DE CAMINHAO
Quantidade: 6

Jornada: 40 horas semanais

Atribuicoes:

I — Conduzir caminhdes e veiculos automotores de grande porte pertencentes a
frota municipal, destinados ao transporte de materiais, equipamentos, insumos e
cargas em geral;

Il — Realizar o transporte de materiais para obras publicas, manuten¢ao de vias,
servigos urbanos, coleta e remocao de residuos e demais atividades operacionais;

Il — Operar veiculos de carga, observando as normas de transito, seguranga viaria
e legislacao aplicavel;

IV — Efetuar o carregamento, descarregamento e adequada acomodacéo das
cargas transportadas, quando necessario;

V — Verificar diariamente as condi¢gdes de funcionamento do veiculo, incluindo
sistemas de freios, direcdo, pneus, iluminacdo, sinalizacdo e demais itens de
seguranga;

VI — Realizar manutengbes basicas e comunicar a chefia imediata a necessidade
de manuteng¢ao preventiva ou corretiva;

VIl — Zelar pela conservagcdo, limpeza e guarda do veiculo sob sua
responsabilidade;

VIIl — Cumprir itinerarios, rotas e ordens de servico estabelecidas pela
Administracao; B
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IX — Registrar informacdes relativas as atividades realizadas, incluindo
quilometragem, consumo de combustivel e ocorréncias;

X — Operar, quando habilitado, dispositivos e implementos acoplados ao caminhéo,
como cagambas, basculantes e similares;

Xl — Trabalhar em conformidade com normas de seguranga do trabalho, utilizando
equipamentos de prote¢ao individual;

Xll — Atender as demandas de diferentes setores da Administragéo, podendo atuar
em obras, limpeza urbana, transporte e outros servigos;

XIll — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacéao Requisito Adicional:

Carteira Nacional de Habilitagdo na

Ensino Fundamental Completo .
categoria D

MOTORISTA DE ONIBUS
Jornada: 36 horas semanais
Quantidade: 9

Atribuicoes:

| — Dirigir 6nibus e veiculos de transporte coletivo pertencentes a frota municipal,
realizando o transporte de passageiros com seguranga, responsabilidade e
observancia das normas de transito;

Il — Efetuar o transporte de alunos, servidores, usudrios de servigos publicos e
demais passageiros autorizados pela Administracdo Municipal;

Il = Conduzir o veiculo observando itinerarios, horarios, normas de circulagéo,
sinaliza¢ao de transito e procedimentos de seguranga;

IV — Realizar inspecgbes e verificacbes diarias nas condigdes de funcionamento do
veiculo, incluindo sistemas de freios, pneus, iluminagédo, combustivel, 6leo, agua e
demais itens de segurancga;

V - Zelar pela conservacéao, limpeza, abastecimento e adequado funcionamento do
veiculo sob sua responsabilidade;
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VI — Comunicar aos setores competentes quaisquer defeitos, irregularidades, danos
mecéanicos ou necessidades de manutengéo identificadas no veiculo;

VIl — Auxiliar no embarque e desembarque de passageiros, especialmente criangas,
idosos, pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, quando necessario;

VIl — Manter comportamento adequado e cordial no atendimento aos passageiros
€ a comunidade;

IX — Preencher relatérios, boletins, controles de viagens, registros de
abastecimento, ocorréncias e demais documentos relacionados a utilizagao do
veiculo;

X — Observar e cumprir as normas de seguranca, medicina do trabalho, transito e
preservagao ambiental aplicaveis a atividade,

Xl — Atender as normas e procedimentos especificos do transporte escolar ou
coletivo, quando aplicaveis;

Xl — Permanecer habilitado e em condicdes legais para condugéo de veiculos da
categoria correspondente;

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:

Carteira Nacional de Habilitacdo na
categoria D e curso de condutor para
Ensino Fundamental Completo transporte coletivo efou transporte
escolar, conforme legislacdo de
transito vigente.

NUTRICIONISTA
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 1

Atribuicoes:

| — Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar o Programa de Alimentagéo Escolar,
em conformidade com as diretrizes do Programa Nacional de Alimentag&o Escolar
(PNAE);
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Il - Elaborar cardapios balanceados e adequados as necessidades nutricionais dos
alunos, considerando aspectos culturais, regionais e faixas etarias;

[Il — Orientar e supervisionar o preparo, distribuicdo e armazenamento de refeicbes
nas unidades escolares;

IV — Realizar inspecdes periddicas nas cozinhas, despensas e areas de preparo de
alimentos das unidades escolares;

V - Estabelecer normas, rotinas e procedimentos técnicos relacionados a
alimentacdo escolar, em conformidade com a legislagdo vigente;

VI - Desenvolver agdes de educacio alimentar e nutricional voltadas a alunos, pais,
professores e comunidade escolar;

VIl — Participar do planejamento e da execugédo dos processos de aquisicdo de
géneros alimenticios, incluindo elaboragéo de especificacdes técnicas e apoio aos
procedimentos licitatorios;

VIlII — Acompanhar e orientar a execucdo das aquisicdes da agricultura familiar,
conforme exigéncias do PNAE;

IX — Controlar a qualidade dos alimentos desde o recebimento até a distribuicdo nas
unidades escolares;

X — Orientar e capacitar os profissionais envolvidos na manipulagdo de alimentos
nas unidades escolares;

Xl — Zelar pelas condigbes de higiene, seguranga alimentar e conservagao das
instalagcbes, equipamentos e utensilios das cozinhas escolares;

XIl — Elaborar relatérios, pareceres técnicos e documentos relacionados a
alimentacao escolar;

Xl — Atuar em conformidade com normas sanitarias, de seguranca alimentar e
diretrizes do PNAE;

XIV — Executar outras atribui¢des inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduacgéo completa em Nutricdo, com o respectivo registro no Conselho Regional
de Nutricdo

CAMARA MUNICIPAL DE
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OPERADOR DE MAQUINAS E

EQUIPAMENTOS Jornada: 40 horas semanais

Quantidade: 5

Atribuicoes:

| — Operar maquinas, equipamentos motorizados e implementos de pequeno e
meédio porte utilizados na execucdo de servigos urbanos, rurais, agricolas,
operacionais e de manutengéo;

[I — Operar tratores agricolas, rogadeiras mecanizadas, compactadores, mini
carregadeiras, perfuradores, implementos agricolas e demais equipamentos
compativeis com a natureza do cargo;

Il — Executar servigcos de apoio operacional relacionados a limpeza publica,
conservagao de vias, manutencdo de areas publicas, servigos rurais, transporte
interno de materiais e atividades correlatas;

IV — Realizar inspecgdes e verificagdes basicas nos equipamentos antes, durante e
apdés a utilizacdo, observando condicdes de funcionamento, abastecimento,
lubrificac@o e seguranga,

V — Executar pequenos reparos e servicos de manutencao preventiva basica nos
equipamentos operados, comunicando defeitos ou irregularidades aos setores
responsaveis;

VI — Zelar pela conservagéo, limpeza, guarda e correto funcionamento das
magquinas, equipamentos e implementos sob sua responsabilidade;

VIl — Operar os equipamentos observando as normas de segurancga, prevencao de
acidentes, transito e preservacdo ambiental;

VIII — Auxiliar na carga, descarga, remog¢ao e movimentacdo de materiais,
ferramentas, insumos e equipamentos quando necessario;

IX — Executar atividades operacionais em apoio as equipes de obras, manutencao,
agricultura, servigos urbanos e demais setores da Administragdo Municipal;

X — Preencher relatérios, controles de utilizac&o, registros operacionais e demais
documentos relacionados as atividades executadas;

B’f& %
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Xl — Comunicar imediatamente situagdes de risco, acidentes, danos mecanicos ou
irregularidades verificadas durante a operagcéo dos equipamentos;

Xl — Cumprir as normas técnicas, operacionais, administrativas e de seguranca
aplicaveis as atividades desempenhadas;

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgéao Requisito Adicional:

Carteira Nacional de Habilitagdo na

Ensino Fundamental Completo .
categoria B

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
Quantidade: 15

Jornada: 40 horas semanais

Atribuicoes:

| — Operar maquinas pesadas pertencentes a frota municipal, tais como
retroescavadeiras, escavadeiras hidraulicas, motoniveladoras, pas carregadeiras,
rolos compactadores e equipamentos similares;

Il — Executar servicos de terraplenagem, escavacdo, nivelamento, compactacao,
abertura e manutencdo de vias publicas, valas, galerias e demais obras de
infraestrutura;

Il = Realizar movimentacdo de materiais, cargas e residuos, utilizando os
equipamentos de forma adequada e segurz;

IV — Efetuar verificagdes diarias das condigdes de funcionamento das maquinas,
incluindo sistemas hidraulicos, mecéanicos e de seguranca;

V — Realizar manutengdes basicas e comunicar a chefia imediata a necessidade de
manutengao preventiva ou corretiva;

VI — Zelar pela conservagdo, limpeza e guarda das maquinas sob sua
responsabilidade;

VI — Operar os equipamentos conforme normas técnicas, manuais do fabricante e
orientagdes de seguranga;
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VIl - Trabalhar em conformidade com normas de segurancga do trabalho, utilizando
equipamentos de protecdo individual;

IX — Executar atividades em obras publicas, servicos urbanos, manutencdo de
estradas rurais e demais frentes de trabalho da Administrag¢ao;

X — Auxiliar na organizagdo do local de trabalho e no controle dos servigos
executados;

Xl — Registrar informacdes relativas as atividades realizadas, incluindo horas de
operacao, tipo de servico e ocorréncias;

Xll — Atender as demandas de diferentes setores da Administragdo, conforme
designacéo;

Xl — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formagéao Requisito Adicional:

Carteira Nacional de Habilitagdo na

Ensino Fundamental Completo .
categoria C

ORIENTADOR PEDAGOGICO
Quantidade: 1

Jornada: 20 horas semanais

Atribuicoes:

| — Acompanhar, orientar e apoiar o desenvolvimento das atividades pedagdgicas
da unidade escolar, em conformidade com a proposta pedagoégica da rede municipal
de ensino;

Il - Assessorar os docentes no planejamento, execucéo e avaliagdo das praticas
pedagdgicas e do processo de ensino e aprendizagem;

Il - Acompanhar o desenvolvimento do curriculo e a execugéo do Projeto Politico-
Pedagdgico da unidade escolar;

IV — Participar da elaboragéo, implementagcéo, acompanhamento e avaliagao do
Projeto Politico-Pedagdgico da escola;
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V — Orientar os professores quanto a utilizagdo de metodologias, estratégias
pedagogicas e recursos didaticos adequados as diferentes etapas e modalidades
de ensino;

VI - Acompanhar o rendimento escolar dos alunos, contribuindo para a identificacéo
de dificuldades de aprendizagem e proposicdo de estratégias de intervengéo
pedagdgica;

VIl — Promover agbes de formagao continuada, estudos pedagdgicos e atividades
de aperfeicoamento junto a equipe docente;

VIl — Participar da organizagdo e acompanhamento do Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo e demais atividades pedagégicas da unidade escolar;

IX — Auxiliar na analise de resultados educacionais e indicadores de aprendizagem,
propondo agdes voltadas a melhoria do desempenho escolar;

X — Participar de reunides pedagogicas, conselhos de classe e demais atividades
institucionais relacionadas ao processo educacional;

Xl — Contribuir para a integracédo entre escola, familia e comunidade, colaborando
com acgdes e projetos desenvolvidos pela unidade escolar;

Xll — Orientar e acompanhar a organizagdo dos registros pedagogicos e
documentos escolares relacionados as atividades educacionais;

Xlll — Colaborar na elaboragdo e acompanhamento de projetos, programas e
atividades educacionais complementares;

XIV — Participar de a¢des voltadas a incluséo, permanéncia e desenvolvimento dos
alunos no ambiente escolar;

XV — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVI — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgao Requisito Adicional:

Graduacdo Completa (Licenciatura) em |3 (irés) anos de efetivo exercicio na
Pedagogia docéncia da Educacéo Basica

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700 \
CNPJ: 58.987.652/000-41 — www.camaraaluminio.sp.gov.br



o
I
i 1 i

CAMARA MUNICIPAL DE
V4

PROCURADOR JURIDICO
Quantidade: 2

Jornada: 20 horas semanais

Atribuigoes:

| — Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, atuando em processos
judiciais e administrativos de interesse da Administracéo Publica;

Il — Exercer a consultoria e o assessoramento juridico do Poder Executivo, emitindo
pareceres, manifestagdes e orientagdes técnicas;

Il — Promover a defesa dos interesses publicos municipais, inclusive nas areas
ambiental, urbanistica, consumerista, patrimonial e administrativa;

IV — Atuar na cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa do Municipio;

V - Elaborar pegas processuais, manifestacdes juridicas, pareceres e estudos
técnicos;

VI — Analisar a legalidade de atos administrativos, contratos, convénios, licitagbes
e demais instrumentos juridicos;

VII — Participar da elaboragéo de projetos de lei, decretos, regulamentos e demais
atos normativos;

VIl — Prestar orientacdo juridica aos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Municipal;

IX — Atuar em processos administrativos, inclusive disciplinares e sindicancias,
quando designado;

X — Integrar comissdes e grupos de trabalho de natureza juridica, quando
designado;

Xl — Acompanhar e controlar prazos processuais e administrativos sob sua
responsabilidade;

Xll — Zelar pela observancia dos principios constitucionais da Administragéo
Publica;

Xl — Atuar com independéncia técnica no exercicio de suas fungdes;

XIV - Executar outras atribuic6es inerentes ao emprego publico efetivo. E @Q
Q™.
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Formacao Requisito Adicional:

Graduagé&o Completa em Ciéncias Juridicas,
com o respectivo registro na Ordem dos
Advogados do Brasil

3 (trés) anos de efetivo exercicio na
advocacia

PROFESSOR DE ARTES
Jornada: Hora/aula
Quantidade: 4

Atribuicdes:

| — Ministrar aulas de Artes no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitagcdo legal, em conformidade com a
proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagégicas voltadas as linguagens artisticas, incluindo
artes visuais, musica, teatro, danga e demais manifestagdes culturais compativeis
com a proposta curricular;

Il — Planejar, preparar e executar aulas, oficinas, projetos e atividades artisticas
utilizando metodologias, estratégias e recursos didaticos adequados ao processo
de ensino e aprendizagem;

IV — Estimular a criatividade, expressdo, sensibilidade, percepgcéo estética e
desenvolvimento cultural dos educandos;

V — Desenvolver atividades de estudo, pesquisa, produgdo artistica e praticas
educativas relacionadas as diferentes linguagens da arte;

VI — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnosticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VII — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos, adotando
estratégias pedagogicas adequadas ao processo de aprendizagem;

VIII — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliacbes e demais documentos relativos as atividades

docentes; X %&\ "
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IX — Participar da elaboragéo, execucao e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagégico
da unidade escolar;

X — Participar de reunides pedagogicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais;

Xl — Desenvolver e participar de projetos, exposicdes, apresentacdes, atividades
culturais, educativas e comunitarias promovidas pela unidade escolar,

Xl — Participar da integracéo entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acOes desenvolvidas pela Associacdo de Pais e Mestres e demais instituicdes
auxiliares da escola;

Xl — Zelar pela utilizagdo, conservagéo e organizagdo de materiais, instrumentos,
equipamentos e recursos pedagogicos utilizados nas atividades artisticas;

XIV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas e artisticas;

XV - Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacéo pedagdgica;

XVI — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVII — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduagdo Completa (Licenciatura) em Artes, Educacdo Artistica ou area
legalmente habilitante para docéncia em Arte, conforme legislagéo vigente.

PROFESSOR DE CIENCIAS
Jornada: Hora/aula
Quantidade: 7

Atribuicoes:
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| — Ministrar aulas de Ciéncias no Ensino Fundamental e demais etapas ou

modalidades para as quais possua habilitacdo legal, em conformidade com a
proposta pedagodgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagdgicas voltadas ao ensino das ciéncias naturais,
utilizando metodologias, estratégias e recursos didaticos adequados ao processo
de ensino e aprendizagem;

lIl — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, atividades praticas e experiéncias
pedagogicas relacionadas aos conteudos curriculares da disciplina;

IV — Promover o desenvolvimento do pensamento cientifico, da investigagao, da
observagao, da andlise critica e da compreenséo dos fendmenos naturais;

V - Desenvolver atividades de estudo, pesquisa, experimentacdo e praticas
educativas voltadas a construgdo do conhecimento cientifico;

VI — Elaborar e aplicar avaliacdes diagnosticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIl — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos, adotando
estratégias pedagogicas adequadas ao processo de aprendizagem;

VIII — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliacdes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

IX — Participar da elaboracgéo, execugéo e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagdgico
da unidade escolar;

X — Participar de reunifes pedagogicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo e demais atividades institucionais;

Xl — Desenvolver e participar de projetos, feiras, atividades educacionais,
cientificas, culturais e comunitarias promovidas pela unidade escolar;

XII — Participar da integracéo entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acOes desenvolvidas pela Associacdo de Pais e Mestres e demais instituicbes
auxiliares da escola;

Xl - Zelar pela utilizagéo, conservagéo e organizagéo de materiais, equipamentos,
laboratérios e recursos pedagogicos utilizados nas atividades escolares;
o,
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XIV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagogicas e experimentais;

XV - Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacdo pedagdgica;

XVI — Cumprir as diretrizes educacionais, 0 regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVl — Executar outras atribuigcbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacéao

Graduacdo Completa (Licenciatura) em Ciéncias Bioldgicas ou area legalmente
habilitante para docéncia em Ciéncias, conforme legislacéo vigente.

PROFESSOR DE EDUCACAO ESPECIAL
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 4

Atribuigoes:

| — Realizar atendimento educacional especializado aos alunos com deficiéncia,
transtornos do espectro autista, transtornos globais do desenvolvimento, altas
habilidades ou superdotagédo, conforme a legislagcdo educacional vigente;

Il — Desenvolver atividades pedagogicas especializadas voltadas a promogao da
aprendizagem, autonomia, inclusdo e desenvolvimento integral dos educandos;

Il — Ensinar e orientar os alunos quanto a utilizagdo de recursos pedagogicos
especificos, incluindo comunicagéo alternativa, tecnologia assistiva, sistema braile
e demais estratégias compativeis com as necessidades educacionais
apresentadas;

IV — Desenvolver atividades voltadas a alfabetizacéo, letramento, raciocinio légico,
comunicacgdo, socializacdo e desenvolvimento das habilidades funcionais dos
educandos;

V — Elaborar, adaptar e utilizar materiais pedagodgicos acessiveis e recursos
didaticos adequados as necessidades especificas dos alunos;

B S/
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VI — Avaliar as necessidades educacionais dos educandos, acompanhando seu
desenvolvimento e propondo estratégias pedagdgicas adequadas;

VIl — Planejar, executar e avaliar o atendimento educacional especializado, em
consonancia com a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

VIll — Atuar de forma articulada com professores da classe regular, equipe
pedagogica, familias e demais profissionais envolvidos no processo educacional;

IX — Desenvolver atividades de orientacéo e apoio aos docentes e a comunidade
escolar quanto as praticas inclusivas e ao atendimento educacional especializado;

X — Participar da elaboragao, execucgéo e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagdgico
da unidade escolar e demais projetos educacionais;

XI — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, relatorios
pedagogicos, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
desenvolvidas;

Xll — Participar de reunides pedagdgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais;

Xl — Participar de programas de formagcéo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacdo pedagdgica na area da educacéo inclusiva;

XIV - Zelar pela utilizagéo, conservagéo e organizagao de materiais, equipamentos
e recursos pedagogicos utilizados no atendimento especializado;

XV — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVI — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduagdo Completa (Licenciatura) em Pedagogia com especializagdo em
Educacdo Especial ou Atendimento Educacional Especializado, conforme
legislagéo vigente.

PROFESSOR DE EDUCAGAO FiSICA Jornada: Hora/aula S@{\
~ 0
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Quantidade: 7

Atribuicoes:

| — Ministrar aulas de Educacéo Fisica no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitagdo legal, em conformidade com a
proposta pedagodgica da rede municipal de ensino;

Il — Orientar a aprendizagem dos alunos por meio de atividades corporais,
esportivas, recreativas e pedagdgicas adequadas a faixa etaria e ao
desenvolvimento dos educandos;

Il — Elaborar o planejamento pedagdgico da disciplina, utilizando metodologias,
estratégias e recursos didaticos compativeis com o processo de ensino e
aprendizagem;

IV — Desenvolver atividades voltadas ao desenvolvimento fisico, motor, cognitivo,
social e emocional dos alunos;

V — Avaliar o desempenho dos educandos mediante instrumentos diagndsticos,
formativos e somativos, atribuindo notas ou conceitos conforme normas
estabelecidas;

VI — Promover experiéncias de ensino e aprendizagem que contribuam para o
desenvolvimento integral dos alunos e para a melhoria da qualidade do ensino;

VIl — Desenvolver projetos, atividades esportivas, recreativas, culturais e
pedagogicas relacionados a Educacao Fisica escolar;

VIll — Participar da elaboracdo, execucdo e avaliacdo do Projeto Politico-
Pedagogico da unidade escolar e demais projetos educacionais;

IX — Participar de reunides pedagogicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais para as quais for convocado;

X — Exercer atividades de orientacdo aos alunos e participar de acbes e projetos
voltados a integracéo entre escola, familia e comunidade;

Xl — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;
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Xll - Zelar pela utilizagdo, conservagéo e organizagéo de materiais, equipamentos,
quadras, espacos esportivos e recursos pedagodgicos utilizados nas atividades
escolares;

Xl = Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas e esportivas;

XIV — Participar da Associacéo de Pais e Mestres e de outras institui¢des auxiliares
da escola;

XV - Participar de programas de formacdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizagéo pedagogica;

XVI — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVII — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduagcdo Completa (Licenciatura) em Educacdo Fisica, com registro no
respectivo Conselho Regional de Educagao Fisica

PROFESSOR DE ENSINO BASICO |
Quantidade: 50

Jornada: 24 horas semanais

Atribuicodes:

| — Ministrar aulas na Educagado Infantil, em conformidade com a proposta
pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagdgicas e de enriquecimento curricular, utilizando
metodologias, estratégias e recursos adequados ao processo de ensino e
aprendizagem;

Il — Planejar, preparar e executar atividades educativas voltadas ao
desenvolvimento integral dos educandos nos aspectos cognitivo, social, afetivo,
cultural e psicomotor;
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IV — Desenvolver com os alunos atividades ludicas, recreativas, pedagégicas e de
pesquisa adequadas a faixa etaria, estimulando o desenvolvimento de habilidades
e potencialidades;

V — Elaborar e aplicar instrumentos de avaliagdo diagnéstica e formativa,
acompanhando o desenvolvimento e a aprendizagem dos educandos;

VI — Observar e acompanhar o desenvolvimento dos alunos, identificando
necessidades educacionais e adotando estratégias pedagdgicas adequadas;

VIl — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

VIIl — Participar da elaboragdo, execucdo e avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagogico da unidade escolar;

IX — Participar de reunides pedagogicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo e demais atividades institucionais;

X — Colaborar na organizacdo e execucao de atividades civicas, culturais,
recreativas, educativas e projetos complementares promovidos pela unidade
escolar;

Xl — Participar da integra¢@o entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acOes desenvolvidas pela Associacdo de Pais e Mestres e demais instituicbes
auxiliares da escola;

Xl - Zelar pela utilizag&o, conservacéo e organizagéo de materiais, equipamentos
e espacos pedagogicos utilizados nas atividades escolares;

Xl — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagogicas;

XIV — Participar de programas de formagado continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacéo pedagégica;

XV — Cumprir as diretrizes educacionais, 0 regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVI — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia. S
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Formacao

Graduagéo Completa (Licenciatura) em Pedagogia

PROFESSOR DE ENSINO BASICO II

Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 49

Atribuigcodes:

| — Ministrar aulas nos anos finais do Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitacdo legal, em conformidade com a
proposta pedagogica da rede municipal de ensino;

Il — Ministrar componentes curriculares especificos e atividades de enriquecimento
curricular, utilizando metodologias, estratégias e recursos pedagdgicos adequados
ao processo de ensino e aprendizagem;

Il — Planejar, preparar e executar atividades pedagogicas voltadas ao
desenvolvimento intelectual, social, cultural e emocional dos educandos;

IV — Desenvolver com os alunos atividades de pesquisa, estudos orientados,
projetos pedagdgicos e praticas educativas voltadas a construgéo do conhecimento;

V — Elaborar, aplicar e corrigir avalia¢gdes diagnosticas, formativas e somativas,
acompanhando o rendimento escolar e o processo de aprendizagem dos alunos;

VI - Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos, adotando
estratégias pedagdgicas adequadas ao processo de ensino e aprendizagem;

VIl — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagcbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

VIl — Participar da elaboragéo, execucdo e avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagogico da unidade escolar;

IX — Participar de reunides pedagdgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais;
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X — Colaborar na organizagdo e execugdo de atividades civicas, culturais,
recreativas, esportivas, educativas e projetos complementares promovidos pela
unidade escolar;

X| — Participar da integracao entre escola, familia € comunidade, colaborando com
acOes desenvolvidas pela Associagdo de Pais e Mestres e demais instituicdes
auxiliares da escola;

Xl — Zelar pela utilizagéo, conservacgao e organizagao de materiais, equipamentos,
laboratérios e espacos pedagdgicos vinculados a sua area de atuagéo;

Xl - Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas;

XIV - Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacdo pedagégica;

XV — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVI - Executar outras atribuicées inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formagéao

Graduacéo Completa (Licenciatura) em Pedagogia area especifica de atuacao,
conforme componente curricular ministrado

PROFESSOR DE INFORMATICA |
Jornada: Hora/aula
Quantidade: 6

Atribuigées:

| — Ministrar aulas de Informatica Educacional nas séries iniciais do Ensino
Fundamental e demais etapas ou modalidades para as quais possua habilitacao
legal, em conformidade com a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagdgicas voltadas ac ensino da informatica e das
tecnologias educacionais, utilizando metodologias, estratégias e recursos didaticos
adequados ao processo de ensino e aprendizagem;
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Ill — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, oficinas e atividades relacionadas
a informéatica educacional e ao uso pedagédgico das tecnologias digitais;

IV — Orientar os alunos quanto a utilizagéo de ferramentas tecnoldgicas, recursos
computacionais e praticas de inclusao digital;

V — Desenvolver atividades voltadas ao raciocinio 16gico, pesquisa, producao de
conteudos digitais, uso responsavel da tecnologia e desenvolvimento das
competéncias digitais dos educandos;

VI — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnésticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIl — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos, adotando
estratégias pedagogicas adequadas ao processo de aprendizagem;

VIII — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagcbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

IX — Participar da elaboracgéo, execucao e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagégico
da unidade escolar;

X — Participar de reunides pedagogicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo e demais atividades institucionais;

XI — Desenvolver e participar de projetos, atividades educacionais, tecnoldgicas,
culturais, comunitarias e interdisciplinares promovidas pela unidade escolar;

Xl — Participar da integracao entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acdes desenvolvidas pela Associacdo de Pais e Mestres e demais instituicdes
auxiliares da escola;

Xl — Zelar pela utilizagdo, conservagdo e organizacdo de computadores,
equipamentos, softwares, laboratérios e recursos tecnolégicos utilizados nas
atividades escolares;

X1V — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas e tecnoldgicas;

XV - Participar de programas de formacdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizagdo pedagdgica e tecnoldgica;
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XVI — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVIlI — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduagéo Completa (Licenciatura) em Informatica (Computacéo) ou area correlata
com habilitagdo para docéncia

PROFESSOR DE INFORMATICA i
Quantidade: 3

Jornada: Hora/aula

Atribuigoes:

| — Ministrar aulas de Informatica Educacional nos anos finais do Ensino
Fundamental e demais etapas ou modalidades para as quais possua habilitagao
legal, em conformidade com a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagogicas voltadas ao ensino da informatica,
tecnologias digitais e recursos computacionais, utilizando metodologias, estratégias
e recursos didaticos adequados ao processo de ensino e aprendizagem;

Il — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, oficinas e atividades relacionadas
a informatica educacional e ao uso pedagdgico das tecnologias digitais;

IV — Orientar os alunos quanto a utilizagao de ferramentas tecnoldgicas, softwares
educacionais, recursos computacionais e praticas de incluséo digital;

V — Desenvolver atividades voltadas ao raciocinio loégico, pensamento
computacional, pesquisa, producdo de conteudos digitais e uso responsavel da
tecnologia;

VI — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnosticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIl - Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos, adotando
estratégias pedagdgicas adequadas ao processo de aprendizagem;
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VIII — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliacdes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

IX — Participar da elaboragé&o, execucgéo e avaliagéo do Projeto Politico-Pedagdgico
da unidade escolar;

X — Participar de reunides pedagégicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais;

Xl — Desenvolver e participar de projetos, atividades educacionais, tecnoldgicas,
culturais, comunitarias e interdisciplinares promovidas pela unidade escolar;

Xl — Participar da integracéo entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acOes desenvolvidas pela Associagdo de Pais e Mestres e demais instituicbes
auxiliares da escola;

Xl — Zelar pela utilizagdo, conservagdo e organizacdo de computadores,
equipamentos, softwares, laboratérios e recursos tecnologicos utilizados nas
atividades escolares;

XIV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagogicas e tecnolégicas;

XV - Pariicipar de programas de formacgdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizagcéo pedagogica e tecnoldgica;

XVI — Cumprir as diretrizes educacionais, 0 regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVII — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduagéo Completa (Licenciatura) em Informatica (Computagéo) ou area correlata
com habilitagdo para docéncia
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PROFESSOR DE ENSINO

FUNDAMENTAL | Jornada: 30 horas semanais

Quantidade: 21

Atribuicgoes:

| — Ministrar aulas nos anos iniciais do Ensino Fundamental, em conformidade com
a proposta pedagogica da rede municipal de ensino;

Il - Ministrar componentes curriculares e atividades de enriquecimento curricular,
utilizando metodologias, estratégias e recursos pedagdgicos adequados ao
processo de ensino e aprendizagem;

[l — Planejar, preparar e executar atividades pedagdgicas que favoregcam o
desenvolvimento cognitivo, social, cultural e emocional dos educandos;

IV — Desenvolver com os alunos atividades de pesquisa, estudos orientados,
projetos pedagdgicos e praticas educativas voltadas a construgdo do conhecimento;

V — Elaborar e aplicar avaliacbes diagnosticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VI — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos, adotando
estratégias pedagdgicas adequadas ao processo de aprendizagem;

VIl — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagdes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

VIII — Participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagdgico da unidade escolar;

IX — Participar de reunides pedagogicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo e demais atividades institucionais;

X — Colaborar na organizacdo e execucdo de atividades civicas, culturais,
recreativas, educativas e projetos complementares promovidos pela unidade
escolar;

Xl — Participar da integracdo entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acOes desenvolvidas pela Associagdo de Pais e Mestres e demais instituicbes

auxiliares da escola; \@0
Nt = 7
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Xl - Zelar pela utilizagdo, conservagéo e organizagdo de materiais, equipamentos
e espacos pedagogicos utilizados nas atividades escolares;

XIII — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas;

XIV — Participar de programas de formagédo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacéo pedagdgica;

XV — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVI — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduacao Completa (Licenciatura) em Pedagogia

PROFESSOR DE GEOGRAFIA

Quantidade: 5 Jornada: Hora/Aula

Atribuicoes:

| — Ministrar aulas de Geografia no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitagdo legal, em conformidade com a
proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagdgicas voltadas ao ensino da Geografia, utilizando
metodologias, estratégias e recursos didaticos adequados ao processo de ensino e
aprendizagem;

IIl — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, estudos e atividades relacionadas
aos conteudos curriculares da disciplina;

IV — Promover o desenvolvimento da compreenséo critica do espago geografico,
das relagdes sociais, econdémicas, culturais, politicas e ambientais;

V — Desenvolver atividades de estudo, pesquisa, observagao, interpretacéo e
analise de fendmenos geograficos e socioambientais;

VI — Estimular a reflexdo sobre cidadania, sustentabilidade, diversidade cultural,
organizacao territorial e relagdes entre sociedade e natureza;
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VIl — Elaborar e aplicar avaliagbes diagndsticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIII — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos,
adotando estratégias pedagdgicas adequadas ao processo de aprendizagem;

IX — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

X — Participar da elaboracgéo, execucéo e avaliacdo do Projeto Politico-Pedagoégico
da unidade escolar,

Xl — Participar de reunibes pedagdgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo e demais atividades institucionais;

Xl — Desenvolver e participar de projetos, atividades educacionais, culturais,
comunitarias e interdisciplinares promovidas pela unidade escolar;

Xl — Participar da integracao entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acOes desenvolvidas pela Associacdo de Pais e Mestres e demais instituicbes
auxiliares da escola;

XIV - Zelar pela utilizagdo, conservacéo e organizacéo de materiais, equipamentos,
mapas, recursos tecnoldgicos e materiais pedagodgicos utilizados nas atividades
escolares;

XV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas;

XVI - Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacéo pedagdgica;

XVIlI — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar € as normas
institucionais vigentes;

XVIII — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduacdo Completa (Licenciatura) em Geografia

J
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PROFESSOR DE HISTORIA
Jornada: Horal/aula
Quantidade: 5

Atribuigoes:

| — Ministrar aulas de Histéria no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitagdo legal, em conformidade com a
proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagdgicas voltadas ao ensino da Historia, utilizando
metodologias, estratégias e recursos didaticos adequados ao processo de ensino e
aprendizagem;

Il — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, estudos e atividades relacionadas
aos conteudos curriculares da disciplina;

IV — Promover o desenvolvimento da compreensao historica, da formagéo cidada,
da consciéncia critica e da valorizagao da diversidade cultural e social,

V — Desenvolver atividades de estudo, pesquisa, analise e interpretagcéo de fatos,
processos histoéricos e transformagdes sociais;

VI — Estimular a reflexdo sobre cidadania, direitos humanos, cultura, meméoria,
identidade e participagéo social;

VIl — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnosticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIl - ldentificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos,
adotando estratégias pedagoégicas adequadas ao processo de aprendizagem;

IX — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

X — Participar da elaboracao, execugéo e avaliagéo do Projeto Politico-Pedagdgico
da unidade escolar;

Xl — Participar de reunides pedagdgicas, conselhos de classe, Horéario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais;

comunitarias e interdisciplinares promovidas pela unidade escolar;

Xll — Desenvolver e participar de projetos, atividades educacionais, culturais, B
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Xlll - Participar da integragéo entre escola, familia e comunidade, colaborando com
agdes desenvolvidas pela Associagdo de Pais e Mestres e demais instituicbes
auxiliares da escola;

XIV — Zelar pela utilizagéo, conservagao e organizacéo de materiais, equipamentos,
acervos histéricos, recursos tecnolégicos e materiais pedagodgicos utilizados nas
atividades escolares;

XV - Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagogicas;

XVl — Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacéo pedagdgica;

XVII — Cumprir as diretrizes educacionais, 0 regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVIII — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduacdo Completa (Licenciatura) em Histéria

PROFESSOR DE INGLES
Jornada: Hora/aula
Quantidade: 11

Atribuicoes:

| — Ministrar aulas de Lingua Inglesa no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitagdo legal, em conformidade com a
proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagdgicas voltadas ao ensino da lingua inglesa,
abrangendo leitura, escrita, compreensdo oral, conversa¢do e aspectos culturais
relacionados ao idioma;

[l — Planejar, preparar e executar aulas, projetos e atividades pedagodgicas
utilizando metodologias e recursos didaticos adequados ao processo de ensino e
aprendizagem,;
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IV — Orientar a aprendizagem dos alunos, estimulando a participagdo, a
comunicagéo e o desenvolvimento das competéncias linguisticas;

V — Elaborar, aplicar e corrigir avaliacdes diagnosticas, formativas e somativas,
acompanhando o rendimento escolar dos educandos;

V| — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos alunos, adotando
estratégias pedagogicas adequadas ao processo de aprendizagem;

VIl — Desenvolver projetos, atividades interdisciplinares e préticas pedagégicas
voltadas ao enriquecimento curricular e ao desenvolvimento cultural dos
educandos;

VIII — Elaborar, executar e manter atualizados didrios de classe, frequéncia,
avaliagdes e demais registros relativos as atividades docentes;

IX — Participar da elaborac¢do, execugéo e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagdgico
da unidade escolar;

X — Participar de reunides pedagdgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais;

Xl — Colaborar na organizacdo e execucdo de atividades civicas, culturais,
pedagdgicas e projetos educacionais promovidos pela unidade escolar

Xl — Participar da integracao entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acdes desenvolvidas pela Associacdo de Pais e Mestres e demais instituicbes
auxiliares da escola;

Xl — Zelar pela utilizagéo, conservagéo e organizacédo de materiais, equipamentos
e recursos pedagégicos vinculados a sua area de atuacéo;

XIV = Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagogicas;

XV — Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacdo pedagdgica;

XVI — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XV — Executar outras atribui¢des inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.
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Formacgao

Graduacao Completa (Licenciatura) em Letras com habilitagdo em Lingua Inglesa

PROFESSOR DE MATEMATICA
Jornada: Hora/aula
Quantidade: 11

Atribuic¢oes:

| — Ministrar aulas de Matematica no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitacao legal, em conformidade com a
proposta pedagoégica da rede municipal de ensino;

II — Desenvolver atividades pedagogicas voltadas ao ensino da Matematica,
utilizando metodologias, estratégias e recursos didaticos adequados ao processo
de ensino e aprendizagem;

Il — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, estudos e atividades relacionadas
aos conteudos curriculares da disciplina;

IV — Promover o desenvolvimento do raciocinio l6gico, da capacidade de analise,
interpretacao, resolucao de problemas e pensamento critico dos educandos;

V — Desenvolver atividades de estudo, pesquisa, calculos, resolugao de problemas
e praticas pedagaégicas voltadas a construgao do conhecimento matematico;

VI — Estimular a aplicagao da Matematica em situacdes do cotidiano e em contextos
interdisciplinares;

VIl — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnésticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIII — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos,
adotando estratégias pedagogicas adequadas ao processo de aprendizagem;

IX — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

X — Participar da elaboracao, execucao e avaliacao do Projeto Politico-Pedagoégico
da unidade escolar; E)Q'AéQP
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X| — Participar de reunides pedagodgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais;

XIl — Desenvolver e participar de projetos, atividades educacionais, cientificas,
culturais, comunitarias e interdisciplinares promovidas pela unidade escolar;

Xl — Participar da integracao entre escola, familia e comunidade, colaborando com
agbes desenvolvidas pela Associagdo de Pais e Mestres e demais instituicbes
auxiliares da escola;

XIV — Zelar pela utilizacdo, conservacao e organizagao de materiais, equipamentos,
recursos tecnol6gicos e materiais pedagogicos utilizados nas atividades escolares;

XV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagogicas;

XVl — Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizagado pedagogica;

XVIl — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVIII — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduacao Completa (Licenciatura) em Matematica

PROFESSOR DE MUSICA
Jornada: Hora/aula
Quantidade: 4

Atribuigoes:

| — Ministrar aulas de Mdusica no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitacdo legal, em conformidade com a
proposta pedagoégica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagogicas voltadas ao ensino da musica, educacgéo
musical e expressado artistica, utilizando metodologias, estratégias e recursos
didaticos adequados ao processo de ensino e aprendizagem;
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[Il — Orientar a aprendizagem dos alunos por meio de atividades musicais, ritmicas,
vocais, instrumentais e de percepg¢ao sonora;

IV — Planejar, preparar e executar aulas, projetos e atividades pedagégicas
relacionadas a educacao musical e as artes;

V — Desenvolver atividades voltadas ao desenvolvimento artistico, cultural,
coghnitivo, social e emocional dos educandos;

VI — Elaborar e aplicar avaliagcbes diagnédsticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIl — Desenvolver projetos, apresentacdes, oficinas, atividades culturais e praticas
musicais individuais e coletivas;

VIl — Incentivar a participagao dos educandos em atividades culturais, musicais e
artisticas promovidas pela unidade escolar;

IX — Participar da elaboracéao, execugao e avaliagao do Projeto Politico-Pedagdgico
da unidade escolar e demais projetos educacionais;

X — Participar de reunibes pedagodgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagégico Coletivo e demais atividades institucionais para as quais for convocado;

XI — Exercer atividades de orientacao aos alunos e colaborar com ag¢des voltadas a
integracao entre escola, familia e comunidade;

Xl — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliacbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

Xl = Zelar pela utilizacao, conservacao e organizagao de instrumentos musicais,
equipamentos, materiais e recursos pedagogicos utilizados nas atividades
escolares;

XIV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas e musicais;

XV — Participar da Associacao de Pais e Mestres e de outras instituicdes auxiliares
da escola;

XVl — Participar de programas de formacgado continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacao pedagdgica;
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XVIl — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVIII — Executar outras atribuicées inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacgao

Graduagdo Completa (Licenciatura) em Mdusica, Educagdo Musical ou area
equivalente legalmente habilitante para docéncia em Mdsica

PROFESSOR DE PORTUGUES
Jornada: Hora/aula
Quantidade: 13

Atribuigoes:

| — Ministrar aulas de Lingua Portuguesa no Ensino Fundamental e demais etapas
ou modalidades para as quais possua habilitacao legal, em conformidade com a
proposta pedagégica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagégicas voltadas ao ensino da Lingua Portuguesa,
utilizando metodologias, estratégias e recursos didaticos adequados ao processo
de ensino e aprendizagem;

[Il — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, estudos e atividades relacionadas
aos conteudos curriculares da disciplina;

IV — Promover o desenvolvimento das competéncias de leitura, escrita,
interpretacéo textual, oralidade, producdo textual e analise linguistica dos
educandos;

V — Desenvolver atividades de estudo, pesquisa, leitura, producao textual e praticas
pedagogicas voltadas a construgdo do conhecimento linguistico e literario;

VI — Estimular a reflexao critica, a comunicacao, a argumentacéo e o uso adequado
da linguagem em diferentes contextos sociais e culturais;

VIl — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnésticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;
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VIII — lIdentificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos,
adotando estratégias pedagdgicas adequadas ao processo de aprendizagem;

IX — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

X — Participar da elaboracgao, execugao e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagégico
da unidade escolar;

Xl — Participar de reuniées pedagodgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo e demais atividades institucionais;

XIl — Desenvolver e participar de projetos, atividades educacionais, culturais,
literarias, comunitarias e interdisciplinares promovidas pela unidade escolar;

XIII - Participar da integragéo entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acoes desenvolvidas pela Associacdo de Pais e Mestres e demais instituicbes
auxiliares da escola;

XIV — Zelar pela utilizagao, conservagéo e organizagao de materiais, equipamentos,
acervos literarios, recursos tecnolégicos e materiais pedagogicos utilizados nas
atividades escolares;

XV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagogicas;

XVI - Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacao pedagdgica;

XVII — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVIII — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduagdo Completa (Licenciatura) em Letras com habilitagdo em Lingua
Portuguesa
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PROFESSOR SUBSTITUTO |
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 16

Atribuicoes:

| — Substituir professores titulares em seus afastamentos, impedimentos legais,
licencas, auséncias temporarias e demais situacdes autorizadas pela
Administracgéo;

Il — Ministrar aulas na Educacgéao Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental,
em conformidade com a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

[l — Desenvolver atividades pedagodgicas e de enriquecimento curricular durante os
periodos de substituicao;

IV — Promover atividades de reforgo, recuperagdo e acompanhamento da
aprendizagem dos educandos;

V — Planejar, preparar e executar atividades pedagégicas compativeis com o
conteudo curricular e com as orientagdes da unidade escolar;

VI — Aplicar atividades, avaliagbes e instrumentos pedagdgicos necessarios ao
acompanhamento do processo de ensino e aprendizagem;

VIl — Elaborar e manter atualizados os registros escolares, frequéncia, avaliagtes e
demais documentos relativos as atividades docentes realizadas durante a
substituicao;

VIl — Participar de reuniées pedagogicas, Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo
e demais atividades institucionais quando convocado;

IX — Colaborar com a equipe escolar na organizacdo e execucao de atividades
educacionais, culturais, recreativas e pedagdgicas;

X — Zelar pela utilizagéo, conservacéo e organizagao de materiais, equipamentos e
recursos pedagogicos utilizados nas atividades escolares;

Xl — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

Xll — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.
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Formacgao

Graduagao Completa (Licenciatura) em Pedagogia

PROFESSOR SUBSTITUTO Il
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 6

Atribuicodes:

| — Substituir professores titulares dos anos finais do Ensino Fundamental e demais
etapas ou modalidades compativeis com sua habilitagdo, em seus afastamentos,
impedimentos legais, licengas, auséncias temporarias e demais situagoes
autorizadas pela Administracao;

I — Ministrar aulas e desenvolver as atividades pedagédgicas inerentes ao
componente curricular do professor substituido, em conformidade com a proposta
pedagdgica da rede municipal de ensino;

[l — Promover suporte didatico-pedagégico as atividades escolares e ao processo
de ensino e aprendizagem;

IV — Desenvolver atividades de reforgo, recuperacdo e acompanhamento da
aprendizagem dos educandos;

V — Apoiar os professores e a equipe escolar nas atividades pedagogicas
necessarias ao atendimento dos alunos;

VI — Atuar em atividades suplementares e de apoio pedagdgico, juntamente com o
professor titular ou sob sua orientagao;

VII — Planejar, preparar e executar atividades pedagdgicas compativeis com os
conteldos curriculares e orientagdes da unidade escolar;

VIl — Aplicar atividades, avaliagdes e instrumentos pedagogicos necessarios ao
acompanhamento da aprendizagem dos alunos;

IX — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, frequéncia,
avaliacbes e demais documentos relativos as atividades docentes realizadas
durante a substituicao;
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X — Participar da elaboragéo, execugéo e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagogico,
Plano Escolar e demais projetos educacionais da unidade escolar;

XI — Participar de reunides pedagoégicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagoégico Coletivo e demais atividades institucionais quando convocado;

Xl — Colaborar na organizagao e execugao de atividades educacionais, culturais,
recreativas, comunitarias e pedagégicas promovidas pela unidade escolar;

Xl - Zelar pela utilizagao, conservagao e organizagdo de materiais, equipamentos
e recursos pedagoégicos utilizados nas atividades escolares;

XIV — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XV — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacéao

Graduacao Completa (Licenciatura) em area compativel com a docéncia exercida

PSICOLOGO
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 2

Atribuigcodes:

| — Realizar atendimento psicolégico individual e coletivo a usuérios do sistema
municipal de saude, por meio de avaliagdo, orientacdo, acompanhamento e
intervencao psicolégica;

I — Estudar, pesquisar e avaliar os processos psicolégicos, emocionais,
comportamentais e sociais dos individuos, grupos e familias;

[l — Diagnosticar, avaliar e acompanhar transtornos emocionais, mentais,
comportamentais e dificuldades de adaptacao social, utilizando métodos e técnicas
psicolégicas adequadas;

IV — Desenvolver agbes de promogéao, prevencao, protegao e recuperacao da satde
mental no ambito da atengéo basica e demais servigos de salide;
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V - Realizar acolhimento, escuta qualificada, orientacdo psicolégica e
acompanhamento terapéutico dos usuarios;

VI — Elaborar pareceres, laudos, relatérios, prontuarios e demais documentos

técnicos relativos a sua area de atuacao, observadas as normas profissionais e

éticas;
VIl — Participar da elaboragdo, execugao, acompanhamento e avaliacado de

programas, projetos e agcoes de saude publica relacionados a saude mental;

VIII — Atuar de forma integrada com equipes multiprofissionais da rede municipal de
saude, contribuindo para o planejamento e execugéao das agdes de cuidado integral
aos usuarios;

IX — Desenvolver atividades educativas, preventivas e de orientacdo junto a
comunidade, grupos e familias;

X — Realizar encaminhamentos e articulagées com servicos da rede de atencéo a
salde e demais politicas publicas, quando necessario;

Xl — Participar de reunides técnicas, estudos de caso, capacitagcdes e demais
atividades institucionais relacionadas a sua area de atuagao;

Xl — Manter atualizados registros, prontuarios e documentos relativos aos
atendimentos realizados;

Xl — Cumprir normas técnicas, éticas, sanitarias e administrativas aplicaveis ao
exercicio profissional;

XIV — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduagdao Completa em Psicologia, com o respectivo registro no Conselho
Regional de Psicologia

SECRETARIO DE ESCOLA
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 12

Atribuicoes:
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| — Executar atividades administrativas e de secretaria escolar relacionadas a
organizagao, registro, controle, tramitagdo e arquivamento de documentos
escolares e administrativos;

Il — Redigir, digitar, conferir, organizar e expedir documentos, oficios, comunicados,
declaragdes, relatérios, histéricos escolares, atas e demais documentos da unidade
escolar;

[l — Realizar o atendimento ao publico, prestando informagées a comunidade
escolar, servidores, pais, responsaveis, alunos e demais interessados, observadas
as normas institucionais;

IV — Qrganizar, manter e atualizar arquivos, prontuarios, fichas, cadastros, registros
académicos e documentos da secretaria escolar;

V — Efetuar lancamentos, registros e controles em sistemas informatizados, livros
oficiais, documentos escolares e demais instrumentos administrativos;

VI — Controlar e acompanhar a movimentagdo de documentos, expedientes,
correspondéncias e processos administrativos da unidade escolar;

VIl — Auxiliar a Diregao Escolar e a equipe gestora na organizagao administrativa
da unidade escolar;

VIll — Organizar agendas, reunifes, solenidades, eventos e demais atividades
institucionais da unidade escolar, quando solicitado;

IX — Recepcionar e encaminhar pessoas aos setores competentes, prestando
orientagdes e informacoes relacionadas as atividades da escola;

X —Realizar servigos de protocolo, classificacao, etiquetagem, guarda, conservagao
e localizagcao de documentos e arquivos escolares;

Xl — Efetuar requisicdo, controle e organizagdo de materiais de expediente e
suprimentos utilizados na secretaria escolar;

Xl — Elaborar relatoérios, levantamentos e registros administrativos necessarios ao
funcionamento da unidade escolar;

Xl — Operar equipamentos de informatica, sistemas administrativos e demais
recursos tecnoldgicos necessarios a execucao das atividades;
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XIV — Zelar pela organizagao, conservacgao e sigilo dos documentos, informagodes e
arquivos sob sua responsabilidade;

XV — Participar de reunides e atividades administrativas da unidade escolar, quando
convocado ou designado;

XVI — Cumprir as normas institucionais, orientagdes administrativas e disposicoes
aplicaveis ao funcionamento da unidade escolar;

XVII — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Ensino Médio Completo

TECNICO DE ENFERMAGEM |
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 11

Atribuicoes:

| — Executar atividades técnicas de enfermagem no ambito da atencéo basica, sob
supervisao do enfermeiro;

Il — Prestar assisténcia direta aos pacientes, realizando procedimentos de
enfermagem compativeis com a fungéo;

Il = Administrar medicamentos e realizar procedimentos conforme prescricao e
protocolos estabelecidos;

IV — Realizar afericdo de sinais vitais, curativos, coleta de materiais e demais
procedimentos de enfermagem,;

V — Auxiliar em atendimentos ambulatoriais e agdes de atengao primaria a saude;

VI — Participar de agbes de promocao da saude, prevencao de doengas e educagao
em saude;

VIl — Auxiliar em programas e campanhas de saude publica, incluindo vacinagao e
acompanhamento de grupos prioritarios;
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VIl — Realizar visitas domiciliares, quando necessario, integrando as acdes da
equipe de saude;

IX — Organizar, preparar € manter materiais, instrumentos e ambientes de
atendimento em condi¢bes adequadas de uso;

X — Registrar atendimentos, procedimentos e informagdes em prontuarios e
sistemas de informacao;

XI — Atuar em conformidade com normas técnicas, protocolos assistenciais e
procedimentos de biossegurancga;

XII — Auxiliar a equipe multiprofissional nas atividades relacionadas a atengéo
basica;

Xl — Zelar pela conservacéo, limpeza e organizagao de equipamentos e materiais
utilizados;

XIV — Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacgao Requisito Adicional:

Curso de Técnico de Enfermagem,
Ensino Médio Completo com registro no respectivo Conselho
Regional de Enfermagem

TECNICO DE ENFERMAGEM II

Jornada: Escala 12x36
Quantidade: 6

Atribuicoes:

| — Executar atividades técnicas de enfermagem em unidades de urgéncia,
emergéncia, pronto atendimento ou unidades de plantdo, sob supervisao do
enfermeiro;

Il — Prestar assisténcia direta aos pacientes em situagdes de urgéncia e
emergéncia,

lll — Realizar procedimentos de enfermagem compativeis com a fun¢do, conforme
prescricao e protocolos estabelecidos;

IV — Administrar medicamentos e monitorar sinais vitais dos pacientes; Sﬁ@({\
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V — Auxiliar no atendimento de pacientes em observacao, estabilizacdo e
encaminhamento;

VI — Preparar e organizar materiais, equipamentos e ambientes necessarios aos
atendimentos de urgéncia e emergéncia,

VII — Auxiliar em procedimentos de maior complexidade realizados pela equipe de
saude;

VIII — Registrar atendimentos, procedimentos e ocorréncias em prontuarios e
sistemas de informagao;

IX — Realizar passagem de plantao, assegurando a continuidade e seguranca das
informacdes assistenciais;

X — Atuar em conformidade com normas técnicas, protocolos assistenciais, rotinas
operacionais e procedimentos de biosseguranca;

XI — Auxiliar no controle e reposicao de materiais, medicamentos e equipamentos
utilizados na unidade;

XIl — Atuar em regime de escala e plantdo, assegurando a continuidade dos
servicos;

Xlll — Zelar pela conservacdo, limpeza e organizagao dos equipamentos e
ambientes utilizados;

XIV — Executar outras atribuicées inerentes ao emprego publico efetivo.

Formagao Requisito Adicional:

Curso de Técnico de Enfermagem,
com registro no respectivo Conselho
Regional de Enfermagem

Ensino Médio Completo
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Formacgao

Graduagdo Completa (Licenciatura) em Letras com habilitagdo em Lingua Inglesa

PROFESSOR DE MATEMATICA
Jornada: Horal/aula
Quantidade: 11

Atribuicoes:

| — Ministrar aulas de Matematica no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitagdo legal, em conformidade com a
proposta pedagoégica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagoégicas voltadas ao ensino da Matematica,
utilizando metodologias, estratégias e recursos didaticos adequados ao processo
de ensino e aprendizagem,;

[l — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, estudos e atividades relacionadas
aos conteudos curriculares da disciplina;

IV — Promover o desenvolvimento do raciocinio légico, da capacidade de analise,
interpretacéo, resolucdo de problemas e pensamento critico dos educandos;

V — Desenvolver atividades de estudo, pesquisa, calculos, resolugao de problemas
e praticas pedagogicas voltadas a construgdo do conhecimento matematico;

VI — Estimular a aplicagao da Matematica em situagées do cotidiano e em contextos
interdisciplinares;

VIl — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnésticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIl — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos,
adotando estratégias pedagogicas adequadas ao processo de aprendizagem:;

IX — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

X — Participar da elaboracéo, execugéo e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagogico
da unidade escolar;

Rua Hamilton Moratti, 10 — Vila Santa Luzia — CEP 18125-000 — Aluminio — SP — Fone: (11) 4715-4700 \

CNPJ: 58.987.652/000-41 — www.camaraaluminio.sp.gov.br



XI — Participar de reuniées pedagogicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo e demais atividades institucionais;

XIl — Desenvolver e participar de projetos, atividades educacionais, cientificas,
culturais, comunitarias e interdisciplinares promovidas pela unidade escolar;

XIII — Participar da integracao entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acbes desenvolvidas pela Associacao de Pais e Mestres e demais instituicdes
auxiliares da escola;

XIV — Zelar pela utilizagao, conservacao e organizacao de materiais, equipamentos,
recursos tecnoldgicos e materiais pedagdgicos utilizados nas atividades escolares;

XV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagégicas;

XVI — Participar de programas de formacdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacao pedagégica;

XVII — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVIII — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacgao

Graduacao Completa (Licenciatura) em Matematica

PROFESSOR DE MUSICA
Jornada: Hora/aula
Quantidade: 4

Atribuigoes:

| — Ministrar aulas de Musica no Ensino Fundamental e demais etapas ou
modalidades para as quais possua habilitacao legal, em conformidade com a
proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagdgicas voltadas ao ensino da musica, educagao
musical e expressao artistica, utilizando metodologias, estratégias e recursos
didaticos adequados ao processo de ensino e aprendizagem;
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[ll — Orientar a aprendizagem dos alunos por meio de atividades musicais, ritmicas,
vocais, instrumentais e de percepg¢ao sonora;

IV — Planejar, preparar e executar aulas, projetos e atividades pedagodgicas
relacionadas a educagao musical e as artes;

V — Desenvolver atividades voltadas ao desenvolvimento artistico, cultural,
cognitivo, social e emocional dos educandos;

VI — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnosticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;

VIl — Desenvolver projetos, apresentacdes, oficinas, atividades culturais e praticas
musicais individuais e coletivas;

VIII — Incentivar a participagcao dos educandos em atividades culturais, musicais e
artisticas promovidas pela unidade escolar;

IX — Participar da elaboracéo, execugao e avaliagdo do Projeto Politico-Pedagogico
da unidade escolar e demais projetos educacionais;

X — Participar de reunides pedagdgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagégico Coletivo e demais atividades institucionais para as quais for convocado;

XI — Exercer atividades de orientagdo aos alunos e colaborar com agées voltadas a
integracao entre escola, familia e comunidade;

XIl — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

XIlIl — Zelar pela utilizacado, conservagéo e organizacéo de instrumentos musicais,
equipamentos, materiais e recursos pedagdgicos utilizados nas atividades
escolares;

XIV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas e musicais;

XV — Participar da Associagéo de Pais e Mestres e de outras instituicbes auxiliares
da escola;

XVI — Participar de programas de formagdo continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacado pedagogica;
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XVII — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XVIII — Executar outras atribuicées inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacao

Graduagao Completa (Licenciatura) em Musica, Educacdo Musical ou area
equivalente legalmente habilitante para docéncia em Musica

PROFESSOR DE PORTUGUES
Jornada: Horal/aula
Quantidade: 13

Atribuicoes:

| — Ministrar aulas de Lingua Portuguesa no Ensino Fundamental e demais etapas
ou modalidades para as quais possua habilitagado legal, em conformidade com a
proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

Il — Desenvolver atividades pedagégicas voltadas ao ensino da Lingua Portuguesa,
utilizando metodologias, estratégias e recursos didaticos adequados ao processo
de ensino e aprendizagem;

IIl — Planejar, preparar e executar aulas, projetos, estudos e atividades relacionadas
aos conteudos curriculares da disciplina;

IV — Promover o desenvolvimento das competéncias de leitura, escrita,
interpretagéo textual, oralidade, producdo textual e analise linguistica dos
educandos;

V — Desenvolver atividades de estudo, pesquisa, leitura, producao textual e praticas
pedagdgicas voltadas a construgdo do conhecimento linguistico e literario;

VI — Estimular a reflexao critica, a comunicagéao, a argumentacao e o uso adequado
da linguagem em diferentes contextos sociais e culturais;

VIl — Elaborar e aplicar avaliagbes diagnésticas, formativas e somativas,
acompanhando o desempenho e a aprendizagem dos alunos;
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VIIl — Identificar dificuldades e necessidades educacionais dos educandos,
adotando estratégias pedagdgicas adequadas ao processo de aprendizagem;

IX — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, diarios de
classe, frequéncia, avaliagcbes e demais documentos relativos as atividades
docentes;

X — Participar da elaboracgao, execugao e avaliagao do Projeto Politico-Pedagdgico
da unidade escolar;

Xl — Participar de reunibes pedagdgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagégico Coletivo e demais atividades institucionais;

Xl — Desenvolver e participar de projetos, atividades educacionais, culturais,
literarias, comunitarias e interdisciplinares promovidas pela unidade escolar;

XIII — Participar da integragao entre escola, familia e comunidade, colaborando com
acbes desenvolvidas pela Associacao de Pais e Mestres e demais instituicées
auxiliares da escola;

XIV — Zelar pela utilizagao, conservacao e organizacao de materiais, equipamentos,
acervos literarios, recursos tecnoldgicos e materiais pedagoégicos utilizados nas
atividades escolares;

XV — Solicitar materiais e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades
pedagodgicas;

XVI — Participar de programas de formagado continuada, aperfeicoamento
profissional e atualizacao pedagdgica;

XVII — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar € as normas
institucionais vigentes;

XVIII — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacgao

Graduacao Completa (Licenciatura) em Letras com habilitaggo em Lingua
Portuguesa
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PROFESSOR SUBSTITUTO |
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 16

Atribuicoes:

| — Substituir professores titulares em seus afastamentos, impedimentos legais,
licencas, auséncias temporarias e demais situagbes autorizadas pela
Administracéo;

[l — Ministrar aulas na Educacéo Infantil € nos anos iniciais do Ensino Fundamental,
em conformidade com a proposta pedagdgica da rede municipal de ensino;

[l — Desenvolver atividades pedagogicas e de enriquecimento curricular durante os
periodos de substituicao;

IV — Promover atividades de reforco, recuperagcdo e acompanhamento da
aprendizagem dos educandos;

V — Planejar, preparar e executar atividades pedagogicas compativeis com o
conteudo curricular e com as orientagdes da unidade escolar;

VI — Aplicar atividades, avaliacbes e instrumentos pedagdgicos necessarios ao
acompanhamento do processo de ensino e aprendizagem;

VIl — Elaborar e manter atualizados os registros escolares, frequéncia, avaliagbes e
demais documentos relativos as atividades docentes realizadas durante a
substituicao;

VIl — Participar de reunides pedagogicas, Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo
e demais atividades institucionais quando convocado;

IX — Colaborar com a equipe escolar na organizagdo e execugdo de atividades
educacionais, culturais, recreativas e pedagégicas;

X — Zelar pela utilizagcao, conservacgao e organizacao de materiais, equipamentos e
recursos pedagdgicos utilizados nas atividades escolares;

XI — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XII — Executar outras atribuicbes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.
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Formagao

Graduacao Completa (Licenciatura) em Pedagogia

PROFESSOR SUBSTITUTO I
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 6

Atribuicodes:

| — Substituir professores titulares dos anos finais do Ensino Fundamental e demais
etapas ou modalidades compativeis com sua habilitagcdo, em seus afastamentos,
impedimentos legais, licencas, auséncias temporarias e demais situagdes
autorizadas pela Administracao;

I — Ministrar aulas e desenvolver as atividades pedagodgicas inerentes ao
componente curricular do professor substituido, em conformidade com a proposta
pedagogica da rede municipal de ensino;

[l — Promover suporte didatico-pedagogico as atividades escolares e ao processo
de ensino e aprendizagem;

IV — Desenvolver atividades de refor¢o, recuperagcao e acompanhamento da
aprendizagem dos educandos;

V — Apoiar os professores e a equipe escolar nas atividades pedagogicas
necessarias ao atendimento dos alunos;

VI — Atuar em atividades suplementares e de apoio pedagogico, juntamente com o
professor titular ou sob sua orientacao;

VII — Planejar, preparar e executar atividades pedagoégicas compativeis com os
conteudos curriculares e orientagdes da unidade escolar;

VIII — Aplicar atividades, avaliagdes e instrumentos pedagdgicos necessarios ao
acompanhamento da aprendizagem dos alunos;

IX — Elaborar, executar e manter atualizados os registros escolares, frequéncia,
avaliagbes e demais documentos relativos as atividades docentes realizadas
durante a substituicao;
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X — Participar da elaboracao, execugao e avaliagao do Projeto Politico-Pedagdgico,
Plano Escolar e demais projetos educacionais da unidade escolar;

XI — Participar de reunides pedagdgicas, conselhos de classe, Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo e demais atividades institucionais quando convocado;

XII — Colaborar na organizagcao e execucgao de atividades educacionais, culturais,
recreativas, comunitarias e pedagoégicas promovidas pela unidade escolar;

XIII - Zelar pela utilizagédo, conservagao e organizagao de materiais, equipamentos
e recursos pedagodgicos utilizados nas atividades escolares;

XIV — Cumprir as diretrizes educacionais, o regimento escolar e as normas
institucionais vigentes;

XV — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo e ao
exercicio da docéncia.

Formacgao

Graduacao Completa (Licenciatura) em area compativel com a docéncia exercida

PSICOLOGO
Jornada: 30 horas semanais
Quantidade: 2

Atribuicoes:

| — Realizar atendimento psicolégico individual e coletivo a usuarios do sistema
municipal de saude, por meio de avaliagao, orientacdo, acompanhamento e
intervencao psicoldgica;

I — Estudar, pesquisar e avaliar os processos psicolégicos, emocionais,
comportamentais e sociais dos individuos, grupos e familias;

Il — Diagnosticar, avaliar e acompanhar transtornos emocionais, mentais,
comportamentais e dificuldades de adaptacao social, utilizando métodos e técnicas
psicologicas adequadas;

IV — Desenvolver agbes de promog¢ao, prevencao, protecao e recuperacao da saude
mental no ambito da atencao basica e demais servigos de saude;
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V - Realizar acolhimento, escuta qualificada, orientagdo psicoldgica e
acompanhamento terapéutico dos usuarios;

VI — Elaborar pareceres, laudos, relatérios, prontuarios e demais documentos
técnicos relativos a sua area de atuacdo, observadas as normas profissionais e
éticas;

VIl — Participar da elaboragdo, execugdo, acompanhamento e avaliacdo de
programas, projetos e acdes de saude publica relacionados a salde mental;

VIl — Atuar de forma integrada com equipes multiprofissionais da rede municipal de
saude, contribuindo para o planejamento e execugéo das agdes de cuidado integral
aos usuarios;

IX — Desenvolver atividades educativas, preventivas e de orientagdo junto a
comunidade, grupos e familias;

X — Realizar encaminhamentos e articulagcdes com servigos da rede de atencéo a
saude e demais politicas publicas, quando necessario;

Xl — Participar de reunides técnicas, estudos de caso, capacitacées e demais
atividades institucionais relacionadas a sua area de atuagao;

Xl — Manter atualizados registros, prontuarios e documentos relativos aos
atendimentos realizados;

XllII — Cumprir normas técnicas, éticas, sanitarias e administrativas aplicaveis ao
exercicio profissional;

XIV — Executar outras atribuigcdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao

Graduagao Completa em Psicologia, com o respectivo registro no Conselho
Regional de Psicologia

SECRETARIO DE ESCOLA 1
Jornada: 40 horas semanais
Quantidade: 12

Atribuicoes:
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| — Executar atividades administrativas e de secretaria escolar relacionadas a
organizacao, registro, controle, tramitacdo e arquivamento de documentos
escolares e administrativos:

Il — Redigir, digitar, conferir, organizar e expedir documentos, oficios, comunicados,
declaragées, relatorios, histéricos escolares, atas e demais documentos da unidade
escolar,

[l - Realizar o atendimento ao publico, prestando informagdes a comunidade
escolar, servidores, pais, responsaveis, alunos e demais interessados, observadas
as normas institucionais;

IV — Organizar, manter e atualizar arquivos, prontuarios, fichas, cadastros, registros
académicos e documentos da secretaria escolar;

V — Efetuar langamentos, registros e controles em sistemas informatizados, livros
oficiais, documentos escolares e demais instrumentos administrativos;

VI — Controlar e acompanhar a movimentagcao de documentos, expedientes,
correspondéncias e processos administrativos da unidade escolar;

VII — Auxiliar a Direcao Escolar e a equipe gestora na organizagao administrativa
da unidade escolar;

VIII — Organizar agendas, reunides, solenidades, eventos e demais atividades
institucionais da unidade escolar, quando solicitado;

IX — Recepcionar e encaminhar pessoas aos setores competentes, prestando
orientacdes e informacgdes relacionadas as atividades da escola;

X —Realizar servigos de protocolo, classificagao, etiquetagem, guarda, conservacao
e localizacado de documentos e arquivos escolares;

XI — Efetuar requisicao, controle e organizacdo de materiais de expediente e
suprimentos utilizados na secretaria escolar,;

Xl — Elaborar relatérios, levantamentos e registros administrativos necessarios ao
funcionamento da unidade escolar;

Xl — Operar equipamentos de informatica, sistemas administrativos e demais
recursos tecnologicos necessarios a execugao das atividades;
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XIV — Zelar pela organizagéo, conservagao e sigilo dos documentos, informacées e
arquivos sob sua responsabilidade;

XV — Participar de reunides e atividades administrativas da unidade escolar, quando
convocado ou designado;

XVI — Cumprir as normas institucionais, orientagcdes administrativas e disposi¢cées
aplicaveis ao funcionamento da unidade escolar;

XVII — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego plblico efetivo.

Formacao

Ensino Médio Completo

TECNICO DE ENFERMAGEM |
Quantidade: 11

Jornada: 30 horas semanais

Atribuigcoes:

| — Executar atividades técnicas de enfermagem no ambito da atencao basica, sob
supervisao do enfermeiro;

Il — Prestar assisténcia direta aos pacientes, realizando procedimentos de
enfermagem compativeis com a funcgao;

Il — Administrar medicamentos e realizar procedimentos conforme prescri¢cdo e
protocolos estabelecidos;

IV — Realizar afericao de sinais vitais, curativos, coleta de materiais e demais
procedimentos de enfermagem;

V — Auxiliar em atendimentos ambulatoriais e agdes de atengéo primaria a saude,

VI — Participar de a¢des de promoc¢ao da saude, prevencgao de doengas e educagao
em saulde;

VII — Auxiliar em programas e campanhas de saude publica, incluindo vacinagao e
acompanhamento de grupos prioritarios;
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VIII — Realizar visitas domiciliares, quando necessario, integrando as acdes da
equipe de saude;

IX — Organizar, preparar € manter materiais, instrumentos e ambientes de
atendimento em condi¢des adequadas de uso;

X — Registrar atendimentos, procedimentos e informagées em prontuarios e
sistemas de informacao;

Xl — Atuar em conformidade com normas técnicas, protocolos assistenciais e
procedimentos de biosseguranca;

Xl — Auxiliar a equipe multiprofissional nas atividades relacionadas a atencao
basica;

Xl — Zelar pela conservacgao, limpeza e organizagéo de equipamentos e materiais
utilizados;

X1V — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao ' Requisito Adicional:

Curso de Técnico de Enfermagem,
Ensino Médio Completo com registro no respectivo Conselho
Regional de Enfermagem

TECNICO DE ENFERMAGEM I
Jornada: Escala 12x36
Quantidade: 6

Atribuicdes:

| — Executar atividades técnicas de enfermagem em unidades de urgéncia,
emergéncia, pronto atendimento ou unidades de plantdo, sob supervisdo do
enfermeiro;

Il — Prestar assisténcia direta aos pacientes em situagées de urgéncia e
emergéncia;

[Il — Realizar procedimentos de enfermagem compativeis com a fungéo, conforme
prescricao e protocolos estabelecidos;

IV — Administrar medicamentos e monitorar sinais vitais dos pacientes; @Q
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V — Auxiliar no atendimento de pacientes em observacdo, estabilizacdo e
encaminhamento;

VI — Preparar e organizar materiais, equipamentos e ambientes necessarios aos
atendimentos de urgéncia e emergéncia;

VIl — Auxiliar em procedimentos de maior complexidade realizados pela equipe de
saude;

VIII — Registrar atendimentos, procedimentos e ocorréncias em prontuarios e
sistemas de informacao;

IX — Realizar passagem de plantao, assegurando a continuidade e seguranga das
informacdes assistenciais;

X — Atuar em conformidade com normas técnicas, protocolos assistenciais, rotinas
operacionais e procedimentos de biosseguranca;

XI — Auxiliar no controle e reposicao de materiais, medicamentos e equipamentos
utilizados na unidade;

XIl — Atuar em regime de escala e plantdo, assegurando a continuidade dos
servicos;

Xlll — Zelar pela conservacdo, limpeza e organizagdo dos equipamentos e
ambientes utilizados;

XIV — Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico efetivo.

Formacao Requisito Adicional:

Curso de Técnico de Enfermagem,
Ensino Médio Completo com registro no respectivo Conselho
Regional de Enfermagem
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